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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY CUA

CONG TY CO PHAN THU'C PHAM LAM PONG

(Ban hanh theo Nghj quyét Dai héi dong cé déng s6 178/NO-CPTP-DHDCD

Ngay 30 thang 09 ndm 2021 ciia Pai hji dong cé dong Cong ty 6 phan Thiee phdm Lam Ping)

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. B6i tugng va pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé& quan tri cong ty clia Cong ty cb phén
Thyc pham Lam Ddng dé bio vé quyén va lgi ich hop phap cita Cong ty va cé dong theo quy dinh
ctia Pidu 16 Cong ty va céc quy dinh ctia phap luat, thiét 1ap nhitng chuidn myuc vé hanh vi, dao
dtrc ngh& nghiép ciia cdc thanh vién HDQT, Ban TGD va céc can by quéan 1y ctia Cong ty.
| 2. Quy ché nay duoc x4y dung trén co so:

- Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;

- Lujt chimg khoén s& 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019:;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s didu cua Luét Chirng khoan;

- Théng tur $6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B0 trudng B6 Tai chinh
huéng dan mét s6 diu vé quan tri cong ty 4p dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
d_iéu cua Ludt Chirng khoén;

- Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty cd phén Thuc phim Lam Déng;

3. Quy ché nay ciing 13 co s& dé danh gid viéc thuc hién quan trj cong ty clia Cong ty.

4. Hoi df‘mg quan tri, Ban Téng Giam ddc, céc can b6 quan 1y, ¢b dong va cac phong ban,

ca nhan lién quan déu thugc pham vi diéu chinh ciia Quy ché nay.
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Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Céc thuat ngir va tir viét tit dudi day c6 y nghia nhu sau:
- Quan tri cong ty 14 hé thong céc nguyén tic, bao, gbm:
+ Pam bao co ciu quan tri hop 1y;
+ Dam bao hiéﬁ qua hoat dong ctia HOi déng quan tri;
+ DPam bao quyén loi ctia cb dong va nhiing ngudi co .lién quan;
+ | Dam bao ddi xir cong bang giita cic ¢d dong;
+ Cong khai minh bach moi hoat ddng ctia cong ty
- Cong ty: Cong ty ¢ phﬁ’_in Thyc pham Lam Ddng
- DPHDCD: Pai héi dong ¢b dong Cong ty ¢b phin Thuc phdm Lam Déng

- Piéu 1&: Piéu 1¢ Cong ty ¢ phan Thuc phim Lam Dong di duoc Pai hoi ddng cb dong

théng qua va stra d6i, bd sung tai timg thoi diém.
- HDQT: Hoi dong quén tri Cong ty c6 phan Thyc phdm Lam Ddng

- Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri (sau day goi la thanh vién doc 14p) 1a thanh vién
dugrc quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép

- TGD/BTGD: Téng Gidm dbc/Ban Téng Gidm déc Cong ty

- Cén bd quan ly: 1a Gidm ddc (Téng gidm déc) diéu hanh, Phé giam dbe (Phé téng gidm
dbc), Ké toan truong, va cdc vi tri quan 1y khac trong Cong ty dwgc Hoi dong quan trj phé chudn.

2. Trong quy ché ndy céc tham chiéu t6i mot hogc mot s8 didu khoan hogc vin ban phép
lut s& bao gdm ca nhitng stra d6i, bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

3. Truong hop phép ludt chuyén nganh cé quy dinh vé quan tri cong ty khéc véi quy dinh
tai Nghi dinh nay thi 4p dung quy dinh ciia phap luat chuyén nganh.



CHUONG II: PAI HQI CO PONG, TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU

QUYET TAI PAI HQI PONG CO PONG

t; T - A > L3 e k [l
Dicu 3. Quyén va nhiém vu ciia Dai hji dong c6 déng

1.

sau:

a.

b.

Dai hoi ddng b dong thudng nién va bét thuong thong qua quyét dinh vé céc vin dé

Théng qua bao céo tai chinh nim;

Miic ¢6 tire thanh toan hang nam cho mdi loai ¢b phan phit hop véi Luat doanh nghiép

va cdc quyen gan lién véi loai cé phin d6. Mitc ¢ tirc ndy khong cao hon mirc ma Hoi déng

quan trj d€ nghi sau khi da tham kho ¥ kién céc cb dong tai cude hop Dai hdi déng cb déng;

C.

d.

g.
h.

Sé lwgng thanh vién Hoi déng quan tri;

Lya chon cong ty kjéﬁ] toan doc lap;

Béu, mién nhiém, bai nhi¢m va thay thé thanh vién Héi déng quan tri;
Tdng s6 tién thu lao cia cc thanh vién Hoi ddng quan tri;

B6 sung va sira d6i Pidu 1¢ cong ty;

Loai ¢6 phan va s6 lugng c6 phin méi dugc phat hanh d6i v6i mdi loai cb phan va

viée chuyén nhuong c¢6 phin cia thanh vién sang 1ap trong vong ba (03) nam dau tién ké tir ngay

thanh 1ap;

1.

I

k.

ﬁéng;

1

Chia, tich, hop nhat, sip nhip hoiic chuyén déi Céong ty;
T6 chire lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngui thanh 1;

Kiém tra va xir y céc vi pham cua Hoi dong quan trj gdy thiét hai cho Céng ty va ¢

Quyét dinh giao dich dAu tw/bén sb tai sin cé gid tri tir 35% tror 1én tdng gid tri tai san

cta Cong dugc ghi trong béo c4o tai chinh ky gan nhét di duoc kiém toén;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb cb phan phat hanh ciia mdi loai;



n. Coéng ty ky két hop démg, giao dich véi nhitng dbi tuong dwoc quy dinh tai khoan 1

Diéu 167 Luit doanh nghiép véi gié trj bing hoic 16n hon 35% tong gia tri tai séan cla Cong ty

dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit;

0. Phé duyét Quy ché quén tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi df:‘tng quan tri, Ban kiém

soat;
2. C6 dong khong dugc tham gia bé phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Théng qua cac hop ddng quy dinh tai khodn 2 Diéu nay khi cb dong d6 hodc ngudi co

lién quan t6i c6 dong d6 1a mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai cd phan cua cb dong d6 hodc ctia ngudi co lién quan tm ¢d dong d6 trur
trudmg hop viéc mua lai ¢b phan duoc thuc hién twong Gmg vai ty 1€ so hiru cia tat ca cic cd
ddng hodc viéc mua lai dugc thue hién théng qua giao dich khép 1énh trén S& giao dich ching
khoan hodc chao mua cong khai theo quy dinh ctia phép luat.

3. Tét ca céc nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua
ra thao ludin va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong.

4. Tét ca cac nghi quyét va cic vin dé da dugc dwa vao chuong trinh hop phai duge dua
ra théo luan va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong.

Diéu 4. Trinh ty, thii tuc hop Dai hoi ddng c dong thong qua nghi quyét bing hinh
thite biéu quyét tai cudc hop Pai hji ddng cb dong

1. Thim quyén triéu tap hop Dai hoi dong cb dong:
a)  Tri¢u tap hop Pai hoi df:‘rng cb dong thuong nién:
H6i dong quan tri chiu trach nhiém triéu tp hop Dai hoi dong cb dong thudng nién va
lya chon dia diém pht hop trén lanh thé Viét Nam.
b)  Tri¢u tp hop Pai hoi dong cé dong bét thuong:

Cudc hop Dai hoi dong cé dong bit thuomg c6 thé do (1) Hoi dong quan tri hoic (2) C$
Dong hay nhém C6 Péng s& hitu tir nim (05%) tong sb cb phan phd théng trd 1én triéu tap.
Cu thé:
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- — Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 14 Piu Lé cia 'cang Ty, trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay xay ra mét trong cac truong hop sau dy, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai
héi dong cd dong bét thuong:

+ Khi s6 thanh vién Hoi déng quan tri it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phap luit;
hoic;

+ Theo yéu cu cia Cd Do6ng hodc mot nhém C6 Pong s¢ hivu tir nim phin trim (05%) tong
s6 ¢b phin phd thong cuia Cong Ty trd 1én. Theo d6, C6 Pong hodc nhém CH Dong s&
hitu tir ndm phan trim (05%) tong s6 c6 phin phé théng ciia Cong Ty tré 1én duoe quyén
yéu cau trigu tap Pai hoi déng cd déng trong truong hop:

e Hoi ddng quan trj vi pham nghiém trong quyén cua CH Dong, nghia vu ctia Ngudi
| Quin Ly hodc ra quyét dinh vuot qua thim quyén duoc giao.
e Khi Hoi déng quén tri vi pham Diéu 18 Cong Ty hodc thuc hién trdi véi cic Nghi

quyét ciia Pai hoi dong cb dong;

Yéu ciu triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai dugc lap thanh vin ban va bao gém

cac ndi dung sau day:

* Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb giéy to phap 1y ciia ¢4 nhan ddi véi C6 Dong
14 ¢4 nhén; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy t& phap Iy ctia td chire, dia chi tru
s& chinh d6i véi C6 Pong 1a td chirc;
¢ S0 lugng ¢d phin cia timg C4 Péng, tong s6 ¢b phin cia ca nhom C Dong va ty
1¢ s& hitu trong.téng 56 ¢6 phan ctia Cong Ty;
e Cian ctr va Iy do yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong cd dong.
e Céc tai liéu, chimg cir vé cac vi pham cua Hoi d("fmg quén tri, mirc d§ vi pham hoic

vé quyét dinh vuot qué tham quyén.

Trong trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tép hop theo quy dinh néu trén thi trong
thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, C6 Dong hodc nhom C6 Péng sé hitu tir nim phan
trim (05%) tdng s cb phin phd théng tro 1én ciia Cong ty c6 quyén dai dién Cong Ty triéu

tap hop Pai hoi ddng cb dong.
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Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi déng cb dong bét thuong dé bau bd sung
thanh vién Hoi ddng quan trj trong thdi han 60 ngay ké tir ngay xay ra cac truong hop sau
day: .'

S6 thanh vién Hoi ddng quén trj bj giam qué mot phin ba (1/3) so véi quy dinh tai Didu
L¢ Cong Ty;

$6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xubng, khong dam bao sé hrong téi
thiéu theo quy dinh tai Piéu L& Cong Ty va céc quy dinh cua phap luét.

Ngodi ra, Hoi ddng quan trj con cé thé triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bit thuong khi
Hoi dong quén tri xét thiy can thiét vi lgi ich cia Cong Ty. Theo dé, viéc triéu tip hop
dugc xem 12 cdn thiét khi (i) Bang can déi ké toan ndm, céc béo cdo siu (06) thang hoic
quy hodc bao céo kiém todn clia nam tai chinh phan 4nh vén chi sé hitu da bi méit mot
nira (1/2) so véi s6 dau ky va/hogc (ii) céc kiém toan vién doc 1ap théy ring cude hop Ia
quan trong dé tho luan vé bio co kiém toan hogc vé tinh hinh tai chinh ctia Cong Ty va

Hoi dong quan tri cling nhat tri vdi ¥ kién nay ctia kiém toan vién.

3 Théhg bdo v& viée triéu tap hop va chdt danh sich ¢b déng ¢ quyén du hop Pai hoi dong

co dong

— Trudc khi tién hanh hop Pai hoi df‘)ng cb déng, Hoi ddng quan tri phii t chitc cude hop
Hoi dong quén tri dé quyét dinh cac vén d? lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng cb dong
nhu viéc phan cong nhiém vu chuan bi va cong téc tb chic cho cac phong, ban chuyén
mén cita Céng ty. Theo do, Ban b chirc dai héi s& duge thanh lap dé chuén bj va trién
khai céc cong tac phuc vy cho cude hop Dai hoi dong cb dong (“Ban tb chire”). Ngoai ra,
Hoi dong quén tri phai xdc dinh ngdy ding ky cudi cing dé 1am co s& 1ap danh sich cb
déng c6 quyén dy hop.

Sau khi hop Hoi dong quﬁn tri, Hoi ddng quan trj s& ban hanh Nghi quyét ctia Hoi dong
quan trj trong d6 néu rd 1y do triéu tip, ngdy chét danh séch cd dong tham du (ngay ding
ky cudi cung), ngay dién ra cudc hop va dia diém té chirc hop Pai hgi dong cb dong.
Trong truong hop Pai hoi dong cb dong do CH Déng hodc nhom C6 Pong s¢ hivu tr ndm
phan trim (05%) tong s6 cb phan phd thoéng trd 1én triéu tap thi C6 Pong hodc nhom CH



Pong nay ra thong bao vé viéc t6 chirc hop Pai héi dong c6 dong. Trong thong bao néu
15 1y do trigu tap hop, thoi gian va dia diém du kién td chirc hop Pai hoi déng cb dong va
ngay chét danh sich cb déng c6 quyén tham dy va phai néu rd Hoi ddng quan tri da tir
chdi tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong theo yéu chu ciia C6 Péong hoic nhém Cé Pong
ndy. DPinh kém thong bao 13 danh sich C6 Péong, nhém C6 Péng thuce hién triéu tip hop
Dai hi ddng c6 dong (néu rd céc thong tin cia timg C8 Dong va s6 ¢b phin ma cac Cb
Péng s& hitu tai thoi diém trigu tap hop) va viin ban yéu cdu ma C6 Dong hoic nhém Cb
Dong so hiru tir nim phan trim (05%) tong s6 ¢b phin phd thong trd 16n di giri cho Hoi
dong duén tri dé yéu ciu triéu tAp hop Pai hoi dong c6 dong. Thoi han ¢ C§ Pong, nhém
Cb Dong nay dai dién Cong Ty tri¢u tap Pai héi ddng cb dong khong dugce s6m hon 30
ngdy so v6i ngdy giri yéu cau cho Hoi ddng quan tri yéu ciu tridu tap.

Ngudi tri¢u tap hop Pai hoi dong c6 dong phai thuc hién cong bd thong tin vé viée lap

danh sich ¢6 d6ng c6 quyén tham dy hop tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling.

Théng béo vé viée triéu tap hop Dai hoi dong cb d6ng phai duoc cong bd trén phuong ti¢n
thong tin ctia Uy ban chimg khoan nha nuéc, S& giao dich chirng khoan noi Cong Ty niém

yét, dang ky giao dich va trén website ciia Cong Ty.
Ngoai ra, ngudi triéu tip hop Dai hoi df?mg ) dong s& phai thuc hién cac cong viéc sau
day:

+ Lép danh séch C4 Dlﬁng c6 quyén dy hop;

+ Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach C Doéng;

+ Lép chucmg trinh va ndi dung cudc hop;

+ Chudn bj tai liéu cho cude hop;

+ Dy thao Nghj quyét Dai hoi dong cd dong theo ndi dung dy kién ctia cude hop; danh
séch va thong tin chi tiét ciia cc img cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi

ddng quan tri;

+ Xic dinh thoi gian va dja diém hop;



+ Giri thong bao mai hop dén tlrng Cb Pong c6 trong danh sach C6 Pong ¢6 quyén du
hop; |

4 Céc cong viéc khac phuc vu cho cudc hop.
3. Léap Danh séch c6 déng c6 quyén du hop
= Danh sach ¢ dong ¢6 quyén dy hop Pai hoi dong cd dong duge 1ap khong qué 10 ngay
truée ngdy gl gidy moi hop Pai hoi ddng cb dong.
— Vigc lap danh sich cb déng c6 quyén dy hop dwgc thuc hién nhu sau:

Nguoi triéu tdp hop Pai hoi déng cb dong s& chuin bi va giri ho so thong béo thyuc hién
quyén cho Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam (“VSD”) dé dé nghi VSD lap va
gtri cho Cong Ty danh sach C6 dong s& hiru ¢b phin ctia Cong ty tai ngay dang ky cudi

cung. Hd so giri cho VSD bao g0m céc tai liéu sau day:

Ho so dé nghi VSD lap danh sach ¢ dong c6 quyén du hop duge thuc hién theo quy
dinh ctia VSD dugc ban hanh va c6 hiéu luc vao thdi diém dé nghi 1ap danh sach cd
dong co quyén du hop.

— Ban danh sach ¢6 dong ¢ quyén du hop Pai hoi dong ¢6 dong phai ¢6 cac thong tin sau:
+ Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy t& phap 1y cua ca nhan déi véi CH Dong
14 ¢4 nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phép 1y ctia té chirc, dia chi tru
s& chinh d6i véi C6 Pong la td chirc;
+ S6 lugng cb phin ting loai;
+ S6 va ngay ding ky cb dong clia timg C6 Déng.
4. Thong bdo moi hop Pai hoi ddng cb dong

— Thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong phai duge giri dén tat ca cac Co dong trong
danh séch ¢6 dong c6 quyén du hop chim nhit 12 hai muoi mot (21) ngdy truée ngiy
khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 ddng, tinh tir ngdy ma thong bao dugc guri hodc

chuyén di moét cach hop 1é.
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'~ Théng bao moi hop Pai hoi dong cb déng dugc lap bang tiéng Viét va co6 thé 1ap thém

bing tiéng Anh, trong d6 bao gdm cac ndi dung chu yéu sau:
+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé dang ky doanh nghiép cua Coéng Ty;
+ Tén, dia chi lién lac ctia C6 Déng;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Néi dung cudc hop;

+ Nhitng yéu ciu dbi véi ngudi du hop nham dam bao cudc hop duge dién ra thanh
cong;

+ Dudng dan dén toan b tai liéu hop (trong truong hop tai liéu hop khong duoc gir
kém theo thong bao mai hop).

— Cac tai liéu str dung tai cudc hop Dai hoi déng cb dong, duge gui kém theo Thong bao

moi hop hodc/va dang tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong Ty, bao gom:
+ Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

+ Danh sich va thong tin chi tiét clia cac g vién trong trudng hop cude hop Dai hoi

dong cb dong bau thanh vién Hoi ddng quan tri;
+ Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir (néu c6 bau ctr);
+ Du thao Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cd dong dbi véi cac vin dé trong chuong trinh
hop. |
5. Chuong trinh, ndi dung hop Pai h¢i dong c6 dong
a) Nguoi c6 nhiém vu chuén bj chuong trinh, ngi dung hop Pai hoi ddng cd dong:
— Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dé“mg cb dong phai 1ap chuong trinh, néi dung cudc hop dai
hoi dong cé dong.
— Noi dung cude hop phai 1a céc vin dé thuge thdm quyén cia Pai hoi ddng cb dong, kem
theo d6 1a c4c tai liéu thuyét minh, gidi trinh, c4c b4o cdo lién quan dén ndi dung cudc hop

hoic thong tin chi tiét ciia tmg vién trong trudng hop cudce hop Pai hoi ddng cb dong biu
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thanh vién Hoi déng quén tri. Chuong trinh hop phai x4c dinh rd thoi gian déi véi timg
vén @ trong néi dung chuong trinh hop. '
— Chuong trinh hop Dai hdi dong cb dong phai dugc giri dén tét ca cac C6 Pong cb quyen
du hop theo cach thirc dugc quy dinh tai Muc 4 Piéu 4 cua Quy ché nay.
b) Kién nghi ciia C5 Dong dua vao chuon g trinh hop

~ €& Péng hodic nhém C6 Dong s hiru tir nam phén trim (05%) tdng sé c¢é phin phd thong
cta Cong Ty tr& 1én ¢6 quyén kién nghi van d& dé da vao chuong trinh hop Dai hoi ddng
C(;)Idﬁng. |

— Kién nghi phai dugc 1ap thanh vin ban va dugc giri dén cho Ngudi Phu Tréch Quan Tri
Cong Ty hogc Ban t6 chire (trudng hop Hoi ddng quén tri tridu tp hop) hoiic giri dén C&
Pong hogc nhém C6 Péng dai dién Cong Ty tricu tap hop theo quy dinh tai Muc 1, Pidu
4 cua Quy ché nay, chdm nhit 14 (bay) 07 ngay lam viéc truéc ngay khai mac dé trinh Hoi
ddng quan trj hodc ngudi triéu tap hop Dai héi ddng cb déng xem xét, chuin bj tai liu
hop cho céc kién nghj nay (trong trudng hop kién nghi duoc ngudi tridu tap hop Dai hoi
dong cb dong chap thuan dua vio chuong trinh hop). Kién nghj phai ghi & tén C5 Dong
hogic nhém C6 Péng, s6 luong timg loai ¢b phén ctia C4 Pong hodic nhém Cé Dong, vin
dé kién nghi dua vao chwrong trinh hop va chit ky ctia C6 Pong hoic tit ca cac Co Dong
trong nhém C4 Péng. |

"~ Trudng hop nhém C§ Dong cing kién nghi néi dung dé dua vao chuong trinh hop, thi
kém theo Vin ban kién nghi, nhém Cé Pong phai giri kém theo Bién ban théng nhét noi
dung dé xudt ciia nhém CH Pong.

— Ngudi triéu tp hop Pai hoi dong cb dong chi ¢6 quyén tir chdi céc kién nghi nay néu
thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Kién nghi dwoc giri dén khong diing quy dinh tai Muyc nay;

+ Vén dé kién nghi khong thudc thaim quyén quyét dinh cta Dai hoi déng cd dong.

+ Vao thdi diém kién nghi, C5 Déng hodc nhém Cé Péong khong ndm giir di tir 05% cd
phén phd thong tré 1én theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 12 Diéu 1é Cong Ty.

— Trong trudng hop nguoi triéu tap th Dai hoi dong cd dong tir chdi kién nghi cia Co
Pong hodc nhém CH Pong néu trén thi phai tra 1 bang vin ban néu 15 1y do va phai tra
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16i chdm nhét 1a hai (02) ngdy lam viéc tru6e ngay khai mac cudc hop dai hoi ddng b
dang.

- Néu khéng thudc cac truong hop tir chéi néu trén, ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cb
dong phai chép tﬁug‘m va dua céc kién nghi nay vio chuong trinh va ndi dun g cudc hop du
kién, dong thoi ding tai noi dung kién nghi va céc tai liéu hop lién quan dén kién nghj nay
[én trang thong tin dién tir cia Cong Ty dé cac C6 Pong theo dbi va xem xét. Kién nghi
dugc chinh thitc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Bal hoi dong
cb dong chap thuén.

6. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dé“mg ) dong

~ C0 Déng, nguoi dai dién theo ly quyén caa C6 Pong 14 tb chirc ¢é thé ty quyén bing vin
ban cho mdt hodc mot sé ca nhén, td chirc khac (“Ngudi Duge Uy Quyén Du Hop”)
tham dy hop Dai hoi ddng cb dong. Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop khong nhét thiét phai
1a C6 Pong. Ngoai ra, Cb Doéng c6 thé iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri lam dai
dién cho minh tham du hop Dai hi dong cb dong. Vian ban ay quyén khong nhét thiét
phai dwgc 18p theo mAu ctia Cong Ty, nhung phai ddm bao dugc 14p theo ding quy dinh
cua phép ludt vé dan sy va phai dap (g céc yéu ciu sau:

+ Phdi néu rd thong tin ctia C6 Pong va Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop. Néﬁ CH Pong va
Ngu&i DPugc Uy Quyén Dy Hop 1a ca nhén thi néu r6 tén, s6 cin cude cg’ing dan/hd chiéu
cta ca nhan. Truomg hop C6 Péng va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop 14 t6 chirc thi néu
1 tén, ma sb doanh nghiép ctia td chirc va dia chi tru s& chinh.

+ 86 lugng cb phin dugce ity quyén (truong hop ¢6 nhiéu hon moét Ngudi Puoc Uy Quyén
Dy Hop thi phai x4c dinh cu thé s6 Iwong ¢ phan duoc ty quyén ctia tirng Ngudi Duoge
Uy Quyén Dy Hop. Tfm‘:mg hop C6 Péng khéng xéc dinh rd sb lwong cd phan duge ty
quyén tuong tmg cho timg Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop thi tu dong duoc hiéu 14 s cb
phén ctia Cé Déng sé& duoc chia déu cho céc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop);

+ N¢i dung ty quyén va pham vi {ly quyén: trong d6 néu cu thé pham vi va néi dung uy
quyén ma Ngudi Pugce Uy Quyén Dy Hop duoc phép thyc hién;

+ Thoi han iy quyén (Cé Dong phai dam bdo van ban uiy quyén phai con hleu luc cho dén

khi hoan thanh cudc hop Pai hoi dong o dong); va
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+ Phai c6 chir ky cia Cé Péong (truomg hop C6 Déng 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hop
phép ctia C6 Pong (truong hop CH Dong 14 td chirc) va chit 'k-\,’/ ctia Ngudi Duge Uy Quyén
Du Hop (truong hop Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop 12 té chire thi phai co cﬁi’r ky cua
ngudi dai dién hgp phap). ' '

— Nguoi Buge Uy Quyén Dy Hop phai xuét trinh vin ban Uy quyén khi thuc hién thu tuc
dang k)'z dy hop hoic cé thé glri trude thong tin vé vin ban Uy quyén dén Ban td chic
trude ngay khai mac dai h@i. Truong hop Gy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xudt
trinh thém van ban 1y quyén ban dau ctia C6 Déng, ngudi dai dién theo ity quyén ctia Cd
Déng 1a té chire (néu trude dé chua ding ky v6i Cong Ty). Pham vi Gty quyén lai phai
gidng voi pham vi iy quyén ban déu cta CH Dong.

~ Khi Co Dong chim dit hogc thay ddi Nguoi Puge Uy Quyén Dy Hop thi phai thong bao
bing vin ban dén Cong Ty truée ngay khai mac dai hoi.

7. Céch thirc ddng ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong

- Cb Dong hoac Ngudi Dugce ij Quyén Du Hop c6 thé ding ky tham du hop Pai hoi déng
cb dong clia Cong Ty trudce ngay khai mac bing nhidu hinh thirc (mién viéc ding ky tham
du néy duogc thuc hién trong thot han dugc néu trong Thong b4o mai hop Pai hoi déng cb
déng) cu thé nhu: (1) giri thu dién tir hay giri fax vé& Céng Ty; hoic (2) dang ky qua dién
thoai; hodc (3) gri thu qua dudng buu dién. Trong trudmg hop di ding ky truée, Co Dong
va Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop vin phai mang theo va xuét trinh gidy to tdy than, vin
ban iy quyén va cac gidy to lién quan can thiét cho Ban td chic dai hoi dé kiém tra, ddi
chiéu va ding ky tai noi td chirc dai hoi.

— Trudng hop C6 Péong khong diing ky tham du hop trude ngay khai mac, C6 Pong van c6
thé dang ky tham dy truc tiép tai Dai hoi.

— Truée khi khai mac cude hop, Ban t6 chire phai tién thanh thi tuc ding ky Cé Déng va
phai thyc hién cho dén khi céc Cé Dong ¢6 quyén du hop cé mit ding ky hét. Ban t chirc
dai hoi s& phan cong cho mét hodc mot sb ngudi dé thue hién kidm tra tu cich C6 Dong
(“Ban kiém tra tw cdch ¢b dong”). C6 Pong hodc Ngudi Puoe Uy Quyén Dy Hop dén
tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong lam thu tuc dang ky tai ban dang ky trude khi
vao tham dy dai hdi va ky tén x4c nhan vao danh sich cb dong tham du da duoc soan san.
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— Ban kiém tra tur cach ¢b dong sé& kiém tra tu cach ¢b dong khi C6 Pong hodic Ngudi Puge
ny Quyén Du Hop lam tha tuc'dz‘mg ky tham du. Can cr vao danh sich ¢ déng tham dy
dai hoi, Ban kiém tra tur cach cb dong s& doi chiéu gidy to c4 nhan cia C6 boéng hodc
Ngudi Buge Uy Quyén Dy Hop, kiém tra thu mdi, vin ban ty quyén (néu cé). Trong
truomg hop C6 Déng hodc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop tham dy nhung khéng dép ung
yéu cu vé tw céch cé ddng thi Ban kiém tra tu cach cé dong c6 quyén tir chéi viée tham
du dai h(}i cia C DPéng hoic Ngudi Puge Uy Quyén Du Hop do.

— €6 Péng hodic Ngudi Dirqc Uy Quyén Dy Hop dén sau khi cuge hop da khai mac van
dugc ding ky tham dy va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi ding ky. Truong hgp nay,
hi¢u lyc cta nhig ndi dung di duge biu quyét trude d6 khong thay doi.

— Khi ding ky tham dy hop Dai hoi dong cd dong, dya trén cac tai lidu hop da dugc guri kém
theo thu moi hoac dang tii 1én website ciia Cong Ty, C Dong chiu trach nhiém ké khai
chi tibt va trung thue vé céc loi ich c6 lién quan ctia minh déi véi céc ndi dung ctia chuong
trinh hop Pai hoi dong cb dong dé Ban kiém phiéu xem xét, loai bo Phidu bidu quyét ciia
CoPong nay (trolng trudng hop C6 Pong niy van tham gia biéu quyét) khi tién hanh kiém
phiéu. Truong hop C6 Péng khong ké khai hoic ké khai khong chinh x4c, trung thyc vé
cac loi ich lién quan ctia C6 Pong d6 véi céc ndi dung cua chuong trinh hop va giy thiét
hai cho cac Cb Déng khic va/hodc Cong Ty, thi Co Dong doé phai chiu hoan toan trach
nhiéni trude phap ludt va bdi thut‘:mg toan bd cac thiét hai ma Cong Ty va/hoic cac CH
Pong khac phi génh chiu (néu c6). '

8.  Diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cé dong

~ De tién hanh hop Dai hoi dong cé dong thi s6 C6 Péng va Ngusi Duge Uy Quydn Dy
* Hop c6 mit tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai dép émg mot ty 18 t5i thidu theo quy
dinh tai Diéu 19 Piéu 1& Cong Ty, cy thé:
"+ Cudc hop Dai hoi ddng c dong duge tién hanh khi ¢6 sé C6 Dong va nhing Ngudi Puoc
Uy Quyén Du Hop ¢6 mat tai cugc hop Dai hoi déng cb dong dai dién cho trén 50% téng
s phiéu bidu quyét tong cd phan c6 quyén biéu quyét.
+ Hét ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hoi ma vin chitre i tidu kién
tién hanh cude hop Dai hoi dong cb doéng nhu dugc néu & trén, ngudi triéu tap hop phai
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huy cudc hop. Thong bdo mdi tham dy cude hop 1an hai phdi dugc giri trong vong 30 ngay
ké tir ngdy du dinh t6 chirc hop l4n thir nhit. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong 13n thir hai
dugc tién hanh khi ¢6 sb cb dong dy hop dai dién tir [33%] téng s6 phiu bidu quyét tré
lén. |

+ Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu ndy thi théng bao mdi hop Ian thir ba phai dwoc giri trong thdi han 20 ngay ké tir
ngay dy dinh hop 1in thtr hai. Cugc hop Pai hoi ddng b déng 13n thir ba duoc tién hanh
khong phu thude vao téng s6 phiéu bidu quyét clia céc cd dong du hop.

— Trong trudng hop triéu tap hop lan hai va 1an ba nhw néu trén, nguoi triéu tap hop Pai héi
dong cd déng khong cén 1ap lai danh séch cd dong c6 quyén dy hop va c6 thé sir dung
danh sach ma VSD da cung cép trong lan triéu tip hop thir nhét.

— Chuong trinh va ngi dung cudc hop 1an hai vi/hoic 1dn ba vin s& duoc gitt nguyén nhur
chuong trinh va ngi dung cude hop da duge chudn bi cho 1in hop thir nhit.

9.  Céch thirc bo phidu

— Phiéu biéu quyét s& dugc giti cho C6 Pong kém theo thu moi hop hoiic dugc diang tai trén
website ctia Cong Ty hodc duge Ban t6 chirc cdp cho timg Co Dong hodc Nguoi Buge Uy
Quy&n Dy Hop tai thoi diém tién hanh thi tuc ding ky C Dong, trén dé thé hién cic noi
dung chii yéu sau: |

+ S6 ding ky/ma sé ciia Co Doéng

~+ Ho vatén ctia C6 Dong hodc ho va tén Ngudi Dudc Uy Quyén Dy Hop (néu cb)

+ S0 ¢b phin ma Cé Péng d6 dang nim giit hodic Nguoi Puge Uy Quyén Dy Hop duge ty
quyén;

+ Vin d& can bidu quyét; va

+ Tinh trang biéu quyét (gdm: tén thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥ kién).

— NOoi dung ctia Phiéu biéu quyét tiry thudc vao noi dung cudc hop Pai hoi ddng cb dong.

— Trong trudong hop ndi dung cudc hop co thuc hién viéc biu thanh vién Ho1 dc“‘mg quan tri
thi Céng ty s& cap cho Cd Déng phiéu bau cir. Trong d6, phiéu biu cir s& bao gdm cac
thong tin sau: |

+ S6 ding ky/ma s6 cia C6 Déng
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10.

Ho vi tén ciia C6 Dong hodic ho va tén Ngusi Puoc Uy Quyén Du Hop (néu cb);
S6 cb phan ma Co Dong d6 dang nam gitr hodc Ngudi Puge Uy Quyén Dy Hop duoc uy
quyen
Tén ing vién;
S6 phiéu bau cho (ting) Ung vién;
Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, C6 Péng va Nguoi Puoc Uy Quyén Dy Hop thye
hién biéu quyét trén Phidu biéu quyét theo timg véan dé trong no1 dung chuwong trinh. Viéc
biéu quyét duge tién hanh bing céch dénh diu vao cdc tinh trang tan thanh, khong tan
thanh hogc khdng c6 ¥ kién cho timg vén d&. Déng thoi, céc C8 Pong va Ngudi Buge Uy
Quyén Dy Hop phdi tudn theo sy huéng dan cua Ban kiém phiéu. _
Phiéu biéu quyét hop 18 phai thé hién 6 ¥ kién tan thanh, khong tin hanh, khon g c6 y kién
d6i véi timg vAn d& cu thé va dugc C6 Pong hoiic Ngudi Pugce Uy Quyén Dy Hop ky tén
hop 1&.
Khi thyc hién biéu quyét xong, C Pong hodc Ngudi Pugc Uy Quyén Dy Hop bo céc
Phiéu biéu quyét hodc biu ci vio thing phiéu duoc niém phong dé Ban kiém phiéu thuc
hién viéc kidm phiéu.
Ngoadi ra, C6 Pong hoic Ngudi Puoc Uy Quyén Du Hop cling c6 thé guri phiéu biéu quyét
dén cudc hop Pai hoi dong cb dong thong qua thu/fax/thu dién tir. Cac Cé Pong duge bio
dam rang viéc biéu quyét bing hinh thirc glri Phidu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu/fax/thu dién tir c6 gia tri twong duong véi cach thirc bidu quyét truc tlep tai cugc hop.
Pé dam béo tranh cac treong hop xung dot loi ich, cic C6 Déng cé lgi ich lién quan sé
khong tham gia biéu quyét déi véi cac vin dé ma C Déng d6 hodc Ngudoi Cé Lién Quan
ctia C6 Pong dugc xée dinh 13 c6 quyén va loi ich lién quan dé dam bao tinh minh bach
va cong bing clia cude hop. Déi véi cac néi .dung khac, C6 Déong d6 vin ¢6 quyén biéu
biét binh thudmg. |

— Dai véi cac ndi dung biéu quyét duge Dal hoi quyét dinh bidu quyét cong khai: Ban T

chirc s& phat Thé biéu quyét riéng cho cic ndi dung nay dé cic Cé Pong/N guoi Pugc

Uy Quyén Dy Hop thuc hién biéu quyét cong khai theo huéng dan cua Ban kiém phiéu.

Cach thu'c kiém phiéu
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Dai hoi dong c6 dong s& biu mét hoic mét s6 ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi cua
chu toa. _Sé thanh vién ctia Ban kiém phiéu do Pai hoi ddng cd ddng quyét dinh cin ctt
vao dé nghi cua chu toa cudc hop.

Ban kiém phiéu ¢6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

Tién hanh kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir

Lap bién ban va cong bd cong khai Bién bin kidm Phibu biéu quyét va Phidu biu cir truée
Pai hoi dong b dong

Ban giao cac Bién ban kiém phiéu va todn bd Phiu biéu quyét va Phiéu biu cir da niém
phong cho Ban t6 chirc cude hop Pai hoi d("in.g ¢ dong

Chju tréch nhiém v& tinh trung thuc va chinh x4c cuia s6 lidu, kiém tra, 1p bién ban kiém
phiéu va cong bd cong khai két qua kiém phiéu

Trach nhiém cia timg thanh vién Ban kiém phiéu duoc x4c dinh nhir sau:

Trudng ban kiém phiéu: chiu tréch nhiém vé thu tuc, trinh tu va phap ly trong viéc thuc
hién biéu quyét va biu cir tai cude hop Dai hoi dong cb dong _

Thanh vién phu trach vé sé liéu, thﬁng ké: chiu trach nhiém vé viéc dam bao tinh chinh
X4c cua sd liéu, bao gf’im nhung khéﬁg gio1 han & cong tac nhap liéu, tinh toan, théng ké
50 ligu vé lién quan dén viée tién hanh cude hop ai hoi ddng cb dong va sb liéu kiém
phiéu

Thinh vién gidm st kiém phiu: chju trach nhiém giam sat viéc thue hién cta Ban kiém
phiéu. |

Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém tra cic phiéu biléu quyét va téng hop céc noi dung sau:
S6 C6 Dong va tong s6 phiéu bidu quyét di tham gia biéu quyét

Sb phiéu biéu quyét hop 18 va s6 phiéu biéu quyet khong hcrp 18

Téng sb phiéu “tan thanh”, “khong tan thanh”, “khéng c6 ¥ kién” dbi véi tung vin dé,
trong dé céc phiéu biéu quyét trang s& dugc cong vao nhém ¢ ‘khéng c6 ¥ kién”

Nguoi triéu tip hop Dai hoi démg cd dong co quyén sir dung cac ph?ni mén dién tt, tu
ddng c6 4p dung mi vach, md QR va/hoic cac cong nghé nhan dang khac dé thyuc hién

kiém phi¢u nhdm dam bao tinh chinh x4c, rat ngin thoi gian cta viée kidm phiéu va phong

19

L.

g



tranh sai s6t, déng thoi Ngudi tridu tap hop Dai hoi déng b déng phai chiu trach nhiém
vé viéc sir dung cac thiét bi, cong cu, phi‘m mém nay.
Ban kiém phiéu s& c6 nhan sw giam sat qué trinh va két qua kiém phiéu. T4t c4 cac thanh

vién Ban kiém phiéu s& ky xac nhén két qua.-

11. Théng bio két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, ban kiém phiéu s& 1ap bién ban kiém phiéu va thong bo
két qua kiém phiéu ngay trudc khi bé mac cudc hop

Bién ban kiém phiéu phai bao gom céc ndi dung;

Thoi gian va dia diém dién ra viéc kiém phiéu

Thanh phan Ban kiém phiéu

Téng s6 C6 Pong tham du bidu quyét va tong s6 ¢b phin cta cac Co Dong tham dy tuong
ung

Téng sb phiéu bidu quyét d6i VOi ting vén dé trong chuong trinh hop, sé phiéu hop 1§,
khong hop I¢, tan thanh, khong tan thanh va khong y kién déi véi timg vén d&; ty 16 tuong
g trén téng sb phiéu biéu quyét ctia cac CH Dong du hop

Céc vén d& da dugc théng qua va ty 1& biéu quyét twong ting

Bién ban kiém phiél_l phéi dwoc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gio 1am viée, ké tir thoi diém thong qua Nghi quyét ctia Pai héi

dong cb dong

12. Diéu kién d& nghj quyét dugc thong qua

Céc van dé trong chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong duoc thong qua néu dap ung
dugc ty 1¢ thong qua theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong Ty.

Ngoai ra, Dai hdi s& thyc hién théng qua Bién ban hop va Nghj quyét cia Pai héi ddng b
dong trude khi két thuc dai hdi. Viée thdng qua Bién ban hop va toan vin Nghi quyét s&
duoc thong qua bang hinh thic biéu quyét cong khai tai dai hoi.

13. Cach thirc phan ddi nghj quyét ciia Dai hoi ddng c6 dong
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— Trong trudng hop C6 Péng phan dbi nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢ dong thi viéc phan

dbi ndy phai dugc thuc hién bang vin ban, trong d6 ghi rd ho tén, mi s6 C6 Pong, ndi

dung phan d6i va 1y do ciia viéc phan déi.

— Vin ban nay s& dwoc chuyén dén Thu ky clia Cong ty dé xem xét va ghi nhan.

— C6 Pong biéu quyét phan dbi quyét dinh cua Dai hoi ddng cd dong vé viéc td chirc lai

cong ty hodc thay doi quyén, nghia vu ctia Cé Péng quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty c6

quyén yéu cau Cong Ty mua lai ¢b phan ctia minh. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6

néu 1o tén, dia chi cia Cd Péng, sb luong cb phén tung loai, gia du dinh ban, 1y do yéu

ciu Céng Ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri dén Cong Ty trong thdi han 10 ngay, ké tir

ngay Dai hoi dong cd dong thong qua quyét dinh vé viéc td chirc lai Coéng Ty hoac thay

601 quyén, nghia vu ctia Cé Dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty

l4 Lap blen ban hop Pai hoi dong ¢b dong

— Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu

giit dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb Cong Ty

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong

Chuong trinh hop va néi dung cudc hop

Ho, tén chii toa va thu ky

Tém tit dién bién cudc hop va cic y kién phét biéu tai cude hop Pai hdi dong c¢b
dong vé timg vén dé trong chuong trinh hop

S6Ch Déng va tong s6 phiéu biéu quyét cia cic CH Dong du hop, phu luc danh sach
dang ky C6 Pong, dai dién C6 Dong du hop v6i sb cb phan va sb phiu biu tuong
ing

Tong s6 phiéu bidu quyét ddi véi timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi 1o phuong
thire biéu quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop 1, tin thanh, khong tin thanh va
khong ¢ ¥ kién; ty 1& twong tmg trén tong s6 phiéu bidu quyét ctia C6 Déong du hop
Cac van dé da dugce théng qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong ng
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* Ho, tén, chir ky ciia chu toa va thu ky.

Trong trudng hop chi toa va/hodcthr ky tir chdi ky Bién ban hop thi bién ban ndy van
c6 hiéu lyc néu dugc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong qaan tri tham du hop ky va ¢
dfiy da ndi dung theo quy dinh néu trén. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, thu ky tir choi
ky bién ban ' '
Bién ban phai dugc 1ap bang tié‘ng Viét va co thé lap thém bfing tiéng Anh. Trong truong
hop ndy thi Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hicu Iyc phap 1y nhw
nhau. Truong hop 6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién Bz’m tiéng Viét dugc wu tién ap dung.
Bién ban hop Dai hoi dong b dong phai dugc Ip xong va thong qua trude khi két thic
cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khic ky tén trong bién ban hop phai
chiu trich nhiém lién d6i vé tinh trung thure, chinh xdc ctia ndi dung bién ban.
Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai duoc dang tai 1én trén trang thong tin dién tir clia
Cong Ty trong thdi han hai muoi bn (24) gior ké tir thoi diém thong qua.
Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong dugc coi 1a bang chimg x4c thyc vé nhitng cong viée
da duge tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
Bién ban hop Pai hoi déng cb dong, .phu luc danh sach ¢ dong ding ky du hop kém chit
ky ctia ¢b d6ng, vin ban ty quyén tham dy hop, nghi quyét da duoc thong qua, bién ban
kiém tra tu cach ¢ dong, bién ban kidm phiéu va cac tai liéu c6 lién quan khac dén cude

hop Dai hoi dong cb déng phai duge luu gilr tai try s¢ chinh ctia Cong Ty.

15. Cong bé Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd déng c6 higu lyc ké tir ngay dugc thong qua hodc tir thoi
diém c6 hiéu lyc ghi nhén tai Nghi quyét d6.

Bién ban hop, Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong va céc tai liéu kém theo trong bién
ban hop, nghi quyét (néu'cé) phfli dugc dang tii Ién trang thong tin dién tir ciia Cong Ty
va phdi céng bd thong tin theo quy dinh cua phap luat trong vong hai muoi bén (24) gio
ké tir khi dugc ban hanh,
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Piéu 5. Trinh tw, thi tuc hop Dai hji dong cd dong thong qua nghj quyét bing hinh
thirc ldy ¥ kién biing vin bin
1. Cdc truong hop duge va khong dugce 14y  kién bing vin ban

— Tét ca céc van d& thudc thim quyén cua Dai hoi ddng cb dong déu c6 thé théng qua bang
hinh thirc 14y y kién bang vin ban. Nghi quyét dugc thong qua duéi hinh thire lay ¥ kién
C6 Péng bang vin ban cb gia tri nhw nghi quyét dugc thong qua trong tmbng hop t6 chire
hop Dai héi dong cd dong. | _ .

— Céc trudng hop khéng duoc 1y ¥ kién béng van ban: viéc tb chirc cuge hop Dai hoi déng
c6 dong thudng nién khong dwoc thyc hién théng qua hinh thire liy y kién C4 Dong bing
van ban. |

2. Trinh ty, th tyc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 4y § kién

bing vin ban
a) Thim quyén t chirc lay y kién C6 Déng bang vin ban:

Hoi dong quén tr1 c6 quyén ldy y kién C4 Déng bing vin ban dé thong qua nghi quyét

ctia Dai hoi dong cb dong néu xét thiy cin thiét vi loi ich cia Cong Ty
b) Théng béo vé viéc ldy y kién Cé Péong bing vin ban:

— Khi ¢6 nhu cAu l4y ¥ kién Cé Pong bing vin ban dé thong qua Nghi quyét cia Dai hoi
dong 95 déng, Hoi dong quén tri s& tién hanh hop dé théng nhat c4c vAn dé cin lay y kién
cling nhur phan cong nhiém vy chuan bj va cong téc t6 chirc ldy ¥ kién.

— Tai cudc hop, Hoi dong quan tri phai x4c dinh- dugc muc dich va céc van dé can 1dy ¥ kién,
dong thoi chét ngay dang ky cudi cling dé 1am co s& 1ap danh sach c6 dong giri phiéu lay
¥ kién. Céc noi dung nay dugc phai duoc thé hién bang Nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri

— Hbi dong quan tri phai thuc hién viéc cong bd thong tin vé viéc chdt danh sach cb dong
dé thyc hién viée lay y kién C Déng bang vin ban t6i thleu 10 ngay trude ngay dang ky
cudi cung.

— Théng bao vé viée ldy ¥ kién C Déng bing vin ban phéi duoc cong bé trén ph.ucmg tién
thong tin ctia Uy ban chimg khoan nha nuéce, S¢ giao dich chitng khoan noi Céng Ty niém

yét, ding ky giao dich va trén website ctia Cong Ty.
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¢) Lap danh sach Cé Pong giri phiéu 1y ¥ kién
Danh sach C6 Péng giri phiéu ldy  kién duoc lap dya trén s dang ky cb dong ciia Cong
Ty .
Khi ¢6 nhu cau léy y kién C4 Dong bz‘”lng vén bén, cin cir theo Nghi quyét cua Hoi déng
quan tri, Téng Giam déc s& giri hd so thong béo dén Trung tim Luu ky Chimg Khoan Vit
Nam d8 yéu ciu 1ap danh sach Cé Dong cua Cong Ty dwa trén dir liéu cia VSD
Danh muc céc hé so thong bao dugc theo quy dinh tai quy ché cua Trung tam Luu ky
Chitng khoan Viét Nam dugc ban hanh tity timg thoi didm
Danh sach C6 Péng giri phiéu 14y ¥ kién duoc lap khéng qua 10 ngay trude ngay gui
phiéu 14y ¥ kién C3 Pong bing vin bin
Danh siach C Pong gui phiéu 1iy v kién phai c6 céc thong tin nhu quy dinh tai Muc 3
Diéu 4 ctia Quy ché nay '

d) Phiéu ldy ¥ kién va thoi han giri phiéu 1dy ¥ kién
Hoi dong quén trj chuin bj phiéu 14y y kién, dy théo nghj quyét ctia Dai hoi ddng cb dong,
céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca C6 Pong c6 quyén bidu quyét
cham nhét 13 10 ngay truéc thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién.
Phiéu 1iy ¥ kién phai bao gdm c4c néi dung chii yéu sau:
Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 Cong Ty; |
Muc dich lay y kién;
Ho, tén, dja chi lién lac, qudc tich, s6 gidy t& phép 1y ctia c& nhan dbi véi C6 Pong 1a ca
nhén; tén, ma sé doanh nghiép hodc sé gidy to phap 1Y cita tb chirc, dia chi tru s¢ chinh
ddi véi C6 Dong 14 t6 chire va ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phép 1y ciia cé
nhan d6i véi dai dién cia Cb doéng 14 t6 chire; s6 lugng cd phan ctia timg loai va sb phiéu
biéu quyét ciia C Pong;
Vén d cin lay y kién dé thong qua;
Phuong 4n biéu quyét bao gdm: tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién
Théi han phai giri phiéu biéu quyét da duoc tra 11 vé Cong Ty, theo d6 Cé Déong phai giri

phi’éu biéu quyét da tra 1oi vé Cong Ty trude thoi han duge quy dinh trong phiéu biéu
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quyet va thoi han giri dugc tinh tir ngdy phiéu bidu quyét duge giri di hodc chuyén di mét
céch hop 1¢; |
+ Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri.
e) Cach thirc giri phiéu ldy ¥ kién
— H¢i ddng quan tri gai phiéu ldy ¥ kién cé dong dén tht ca cic Cd Dong trong danh séch
C6 Pong giri phidu lay y kién bang phuong thirc dam bao dén dia chi ding ky cta tirng

C6 Pon g.

—  Céc tai li€u gidi trinh cho du thao Nghl quyét va cc noi dung cin lay y kten c6 thé duoc
giri kém theo phiéu 1y ¥ kién hodc ding tai trén website cia Cong Ty de céc C Pong
xem xét truée khi thuc hién tra 16i phiéu lay y kién.

~ Co Déng c6 thé giri phiéu 14y ¥ kién da tra 15i dén Cong Ty bang hinh thire giri thu, fax
hogc thu dién tir, trong d6, phai dap ung cac diéu kién sau

+ Trudng hop gt thu: phiéu liy y kién da duoc tra 161 phai c6 chit ky ctia C Déng 1a ca
nhan, cua nguoi dai dién theo tty quyén hoz;'ic ngudi dai dién theo phép luat cia C6 Pong
13 t6 chirc. Phiéu 14y.y kién giri v& Cong Ty phai duoc dung trong phong bi dén kin, dwoc
tap hop, luu trit riéng va khong ai dwgc quyén mé truée khi kidm phiéu;

+ Truong hop giri fax hofc thu dién thir, phiéu ldy ¥ kién giri vé Céng Ty phai duge tip hp
lai, lwu trir riéng va gift bi mat dén thoi diém kiém phiéu

— Cac phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty sau théi han di x4c dinh tai noi dung phiéu 1y ¥
kién hodc da bi mé trong truong hop giri thu va b tiét 1 trong truong hop gt fax, thu
dién tir 1a khong hop 18.

~ Phiéu ly y kién khong duoc giri vé duge coi 1 phiéu khong tham gia biéu quyét.

f)  Kiém phiéu va bién ban kiém phiéu

- — Hoi déng quan tr'i s& thanh lap Ban kiém phiéu dé thyc hién viéc kiém phiéu va lap bién
ban kiém phiéu duéi sy chimg kién, gigm sat ciia Ban Kiém soét hoic Nguoi Phu Trach
Quén Tri Céng Ty hodc cia C Pong khong nim gilt chire vy quén 1y Cong Ty

— Viéc kiém phiéu duge thuc hién theo ting van d& 14y ¥ kién va tong hop theo “tan thanh”,
“khong tan thanh” va “khéng c6 ¥ kién”.
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Bién ban kiém phiéu phai bao gdm cac ndi dung chii yéu sau:
Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 Coéng Ty
Muc dich va céc vin dé cin liy ¥ kién dé thdng qua nghi quyeét;

S6 C6 Pong véi tong s6 phiéu biéu quyét di tham gia bidu quyét, trong d6 phan biét sd
phiéu biéu quyét hop 18 va sé phiéu bidu quyét khong hop 18 va phwong thirc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phuy. luc danh sach Cé Dong tham gia biéu quyét;

Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg van dé;
Vian d& da dugc thong qua va ty 1€ biéu q‘uyét thong qua tuong ng;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hbi dong quén tri, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém

phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién dai

chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu; lién di chiu trdch nhiém

vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuye,

khong chinh xac

g) Théng bio két qua kiém phiéu va cong bd Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong

— Can ct vao két qua kiém phiéu, Chu tich Hoi dong quan tri s& ban hanh Nghi quyét cia
Pai hoi ddng C6 Pong. |

Bién ban kiém phiéu 14y y kién bang van ban va Nghj quyét ciia Pai hi dong ¢d dong
phéi dugc dang tai lén trang thong tin dién tir cua Cong Ty va phai cong bd thong tin theo
quy dinh cua phép lut trong vong hai muwoi bdn (24) gid k8 tir khi dugc ban hanh.

Phiéu Iy ¥ kién di duovc tr 16, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai

liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy ¥ kién dwoc luu gift tai tru s& chinh cia Coéng Ty.

Dicu 6. Trinh ty, thii tuc hop Dai h(i ddng cd dong thong qua nghij quyét bing hinh

thirc hi nghi trure tuyén

- Cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién va bat thuong cé thé duge t6 chic dudi hinh

thirc hdi nghi truc tuyén (e-GMS) trong trudng hop xay ra (i) cac su kién bt kha khang,
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bao gé‘)m nhung khdng giéi han béi: thién tai, chién tranh, bénh dich, ndi ddy, bao dong,
khing bé_, cac quyét dinh han ché hodic cAm doan ctia Nha nuéc va/hodc (ii) cac sy kién

~ khéach quan khac ma Hoi d(“mg quan trj xét thiy khong thuén tién va/hoic khong phu hop
dé t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo hinh thirc hop truc tidp.

Viéé t6 chirc hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén s& bao gdm cac ndi dung chinh nhu dudi
day:
1. Théng béo mdi hop Pai hi ddng cd dong truc tuyén |
Cach thirc thong bao moi-hop Dai hi dong cb dong truc tuyén duge thuc hién nhu céch
thirc théng bao moi hop Pai hoi df’in’g cb dong truc tiép, cu thé nguoi triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dbng s& giri thong bao moi hdp va cée tai lidu ctia cude hop cho cac C6 Pong clia
Cong Ty hodc dang tai cac tai ligu ndy lén website cia Cong Ty. Tuy nhién, trong truong
hop t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong truc tuyen nguai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong
- ¢6 nghia vu chudn bj thém tai lidu huéng dén cho cac C6 Pong ding ky va tham du hop

truc tuyén
~ 2. Céch thirc dang ky tham dy hop Dai h¢i dong ¢b dong true tuyén

Co6 DPong sé& thue hién dang ky tham dy hop Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén theo tai ligu
huéng dan ctia Ban t6 chirc dai hoi da dugc giri cho C6 Pong hoic ding tai trén trang thong
tin dlen tir clia Coéng Ty. Theo do, Co Dong s& truy cp vao dudng dan do Ban t6 chirc dai
hoi cong bd va thuc hién ké khai, xac thuc tu cach Ccé Poéng dé tham du hop.

Co6 Pong chi dugc cho phép tham dy cudc hop tryc tuyén khi va chi khi da ké khai va X4ac
thue tu cdch C6 Péng. Ban td chirc cling dam béo ring quyén truy cap ctia Co Doéng la duy
nhit va m&i C6 Dong chi ¢6 mot tai khoan duy nhét dé truy cip vao phong hop truc tuyén
tai mot thoi diém nhét dinh

Ban t6 chirc ciing s& cung cép cho cic C6 Pong thong tin clia ngudi hd tro ky thuit ciing
nhu duong ddy nong dé hd trg C6 Dong truy cip va tham gia cudc hop.

C6 dong c6 thé ty quyén cho ngudi khéc tham dy va bidu quyét theo quy dinh tai Didu 16
Cong ty. Sau khi nhén dwgc ity quyén hop 1é bing vin ban ctia bén dy quyén va bén duoc
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ty quyén, Cong tylsé cung cip Tai khoan truy cdp cho bén duogc iy quyén dé dai dién theo

uy quyén _tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung duoc iy quyén.

Cong ty cung cép thong tin ding nhdp cho dai dién duoc ty quyén qua thu 'dié_n tir hodc
hinh thirc khéc theo théng tin ding ky ciia Cé dong. C6 déng chiu hoan toan trach nhiém
d6i v6i moi van dé phat sinh tir viée ﬁy quyén ciia minh. |
C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia Cé dong c6 trach nhiém bao mat tén truy cép,
mat khiu va céc yéu td dinh danh khac dugc cung cip dé tham du Pai hoi true tuyén/Ly ¥
kién C4 déng bing Bé phiéu dién tir nhim dam béo ring chi ¢6 Cé dong hodc ngudi dai
dién theo 1ty quyén ctia Co déng méi c6 quyén thyuc hién viéc tham du va biéu quyét trén
He¢ thng tryc tuyén.
3. Diéu kién tién hanh -
Cudc hop Dai hgi dong cd dong truc tuyén dwoc tién hanh khi ¢6 sb Co Doéng dang ky tham
du hop va truy cdp vao phong hop tryc tuyén dép Gng ty 16 t5i thidu nhu duoc quy dinh tai
Muc 8 Diéu 4 ctia Quy ché nay.

4. Céch thirc bé phiéu truc tuyén

Ban tb chirc s& chudn bi céc thiét bj k§ thudt hoic phuong tién, cach thire dé cac C4 Déong
_c6 thé thyuc hién biéu quyéf truc tuyén (e-voting), bé phiéu dién tir va/hodc cic cach thic
dién tir khic va ghi nhan viéc biéu quyét truc tuyén niy ciia C6 DPong hodc Ngudi Puge Uy
Qujén Dy Hop d6i v6i cac ndi dung cia chuong trinh hop. Phuong thirc cu thé s& tiy thude
vao trang thiét b dién tir ma Cong Ty sit dung dé phuc vu cho viée bidu quyét va s& duge
cdng b6 cho cac C6 Pong trude mdi ky dai hoi.
5. Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén

Ban T Chirc s& 4p dung céc cong nghé hién dai dé thuc hién viée kiém phibu cia cdc Cé
Dong. Viéc kiém phiéu s& dugc tinh dua trén sb lugng phiéu ma Cb Dong vi/hoic Neudi
Bugc I:]y Quyén Du Hop thyc hién biéu quyét true tuyén (e-voting), bo phiéu dién tu

3 - , e r A 5 , A <A . - [y Aoy ’ ’ 5
va/hodc cic cach thirc dién tir khac. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia
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viéc kiém phiéu ndy va chiu trdch nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cic nghi quyét dugc

thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc
6. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& dugc thong béo ngay tai cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén
sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trudc khi bé mac cuge hop
7. Lap bién ban hop Dai hoi dng cb dong
Viéc lap bién ban hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén duoc thuc hién nhu cach thirc va
bao gdm cac néi dung nhur viée 1ap bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong trire tlep dugc quy

dinh cu thé tai Myc 14 Piéu 4 cia Quy ché nay.
8. Cong bd Nghi quyét Pai héi ddng cb dong

Nghi quyét ctia cude hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén phai duge ding tai lén trang
thong tin dién tir cia Cong Ty va phai cong b thong tin theo quy dinh cta phap luat trong
“ vong hai muoi bdn (24) gid ké tr khi duge ban hanh.

Diéu 7. Trinh ty, thii tyc hop Dai hji ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc hdi nghi true tiép két hop véi true tuyén.

Bén canh viéc td chirc hop Pai hoi dong ¢ dong truc tiép va/hoic hop Pai hoi dong cb
déng tryc tuyén theo cach thirc nhw néu tai Muyc 2 va Muc 4 Diéu 4 cta Quy ché nay, tuy
theo tinh hinh thuc t& ma Hoi déng quén tri c6 thé t chire hop Dai hoi dong cb dong bing
hinh thye hdi nghi truc tiép két hop véi tryc tuyén.

Vie t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong bing hinh thuc hoi nghi true tiép két hop véi truc

tuyén s& bao gdm cac ndi dung chinh nhu duéi day:

1. Thdng béo triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong
C6 Pong c6 thé tham dy hop Dai hoi dong cd dong truc tidp tai dia diém didn ra dai hoi
hodc tham du hop théng qua hdi nghj truc tuyén bﬁhg cac phuong tién cong nghé hién dai.
Theo d6, tai dia diém t5 chirc hop Pai hoi ddng ¢ déng truc tiép, Ban té chirc & bd trf thém
c4c man hinh chiéu, may vi tinh, cc thiét bi thu va phat séng 4m thanh, hinh anh ¢6 két néi
internet dé c6 thé truyén hinh truc tiép didn bién cugc hop Pai hoi dong cb dong cho céc CH
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Pong khac tham dy tryc tuyén, dam bao duong truyén két ndi én dinh, hinh &nh hién thi,
am thanh qhuén va ddng nhit giita viéc hop truc tiép va truc tuyén, dam bao quyén loi giita
cac Cé Dong.

Viéc ding ky tham du hop Pai hoi dong ¢ dong theo phurong thire két hop niy duoge thuc

hién nhu sau:

— Ddi véi cic C6 Pong tham du hop tryc tiép: thuce hién diing ky tai ban kiém tra tu céch cb
déng dugc bé tri tai dia diém didn ra dai hoi nhu cach thire ding ky hop truc tiép duoc
quy dinh tai Myc 7 Diéu 4 Quy ché nay.

- Déi v6i cac Co DBong tham dy hop truc tuyén: thue hién dang ky nhu huéng din tai muc

| 2 Diéu 6 Quy ché nay.

2. Diéu kién tién hanh

Cude hop Pai hoi dong c6 déng theo phuong thire két hop ny duge tién hanh khi ¢6 téng
s6 C6 Pong/Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop tham du truc ti€p va tryc tuyén dap tmg ty 18
t6i thiéu nhu dugc quy dinh tai Muyc 8 Pidu 3 ciia Quy ché nay.

3. Céch thirc bo phiéu |
Co Pong c6 thé thyc hién viée bé phidu bing hinh thite (i) bb phibu truc tip tai Dai hoi,
(ii) gti phiéu biéu quyét v& cho nguoi tri¢u tap cudc hop béng duong buu dién/email/fax,
(iii) biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir hay cach thirc dién tir khéc.

4. Céch thirc kiém phibu

Cong ty s€ ap dyung cdc cong nghé hién dai dé thyc hién viéc kiém phiéu ctia cac CH Dong.
Viéc kiém phiéu s& dugc tinh dua trén (i) s6 luong phiéu ma C8 Déng vi/hodic Ngudi Puoc
Uy Quyén Dy Hop thuc hién biéu quyét tryc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir va/hoic céc
cach thic dién tir Khéic vA (ii) s6 phiéu ma C6 Déng va/hoic Ngudgi Puge Uy Quyén Dy
Hop biéu quyét tryc tiép tai cugc hop (dugce bo vao thung phiéu); va (iii) sb lwong Phiéu
biéu quyét ma cé Dong va/hodc Nguoi Puge Uy Quyén Dy Hop gtri qua buu dién, thu dién
tr va fax.

Ban kiém phiéu s& thyc hi¢n tdng hop tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6
y kién ciia ¢4 ba cch thirc trén theo ting ndi dung chuong trinh hop va chia cho tong sb ¢
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phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong Ty dé xac dinh ty 1¢ tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién cho timg van d& tir d6 xac dinh vin dé cin bidu quyét cé di ty 1¢ d& thong
qua hay khong.

5. Théng bao két qua kiém phiéu

- Két qua kiém phiéu s& duoc thong bao ngay tai 'cucjc hop Pai hoi ddng cb dong sau khi hoan

thanh xong viéc kiém phiéu va trudc khi bé mac cude hop.

© 6. Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong
Ban thu ky s& thuc hién 14p Bién ban hop Pai hoi déng cb déng ngay tai cude hop va trinh
cho Pai héi dong cb dong théng qua truéce khi bé mac. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong
bao gdm cac ndi dung nhu quy dinh tai myc 14 Piéu 4 Quy ché nay.

7. Céng bb Nghi quyét Pai hoi dong cb dong |
Nghi quyét ctia cudc hop Dai hoi dong cb dong phai duoc dang tai lén trang thong tin dién
tir cia Cong Ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh cua phdp luat trong vong hai muoi
bbn (24) gitr k& tir khi duoc ban hanh.

' CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI

Diéu 8. Tiéu chuin thanh vién Hi dong quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dép tmg cdc didu kién, tiéu chudn sau:
1. C6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thude déi tuwgng khong duo*c quan ly doanh

nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 ctia Luét doanh nghiép 2020.

2. Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia cong ty va khong
nhat thiét phai 1 6 dong ctia cong ty, trir truomg hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh khc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri cdng ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vien Hoi ddng quan tri
cua cong ty khac.

4. Céc quy dinh khéc theo luat doanh nghiép va Piéu 18, quy dinh Céng ty.
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Diéu 9. P cir, ing cir Thanh vién Hpi ddng quin tri

1.Truéng hop da xdc dinh dugc trudc ing vién, thong tin lién quan dén cac (ng vién Hoi
dong quén tri dugce cong bd tdi thidu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Dai hoi déng cb dong trén
trang thong tin dién tir ctia cong ty dé cd ddng c6 thé tim hidu vé cac tmg vién nay trude khi bo
phiéu, g vién Hoi ddng quan tri phéi c6 cam két biing van ban v& tinh trung thuc, chinh x4c va
hop Iy ctia cic thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thye hién nhi€ém vu mét cach tning
thuc, trung thz‘mh, can trong va vi loi ich éa_o nhit ctia cong ty néu duge biu lam thanh vién Hoi
déng quén tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong quan tri dugce cong bé tdi thidu bao

1
-

gom:
a) Ho tén, ngay, thing, nim sinh;
b) Trinh d§ chuyén mén;

¢) Qua trinh cbng tic;

d) Céc théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

Cong ty phai dam bao c¢d dong c6 thé tiép can thong tin vé céc cong ty ma ng vién dang
ndm giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan ly khéc va céc loi ich ¢6 lién
quan téi cong ty ctia ing vién Hoi dong quan tri (néu cb).

2. C6 déng hodc nhém cb d6ng s¢ hiru tir 10% téng s6 ¢b phan phd thong tré 16n c6 quyén

dé cir img cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.

- 3. Truong hop s6 lugng {fng vién Hoi dong quén tri thong qua dé cir va img cir vin khong
dit s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 114 Lut doanh nghiép, Hbi ddng quén tri
duong nhiém c6 thé gi6i thiéu thém ang vién thong qua bing bién ban hop HPQT hoiic ngay tai
cude hop Dai hoi dong c6 déng. Viéc Hoi ddng quén tri gi6i thiéu thém éng vién phai duoc cong
b6 rd rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy
dinh ctia phép luat.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri phai dép tmg céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Bidu 155 Lujt doanh nighiép va Didu Ié cong ty.
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Diéu 10. Cach thirc bau thanh vién Hgi ddng quin tri

_ Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau dén
phiéu, theo d6 mdi cé déng co tdng sb phiéu bidu quyét twong ng véi téng s6 cb phan s& hitu
nhan v6i s6 thanh vién duoc bau cia Hoi ddng quan trj va c6 déng c6 quyén don hét hodc mot
phan tdng 8 phiéu biu cua minh cho mét hodic mét s6 tmg cir vién. Nguoi tring cir thanh vién
Hoi dong quén trj duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir img cir vién
co s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop
c6 tir 02 \ing cir vién trd 1én dat cting s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Héi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb céc {g ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic

lra chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

Hoi dong quan tri xay dung quy ché biu cir theo quy dinh ciia phap ludt va diéu 18 cong ty.

Didu 11. Cic truomg hop mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Hji dong quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quén tri khong con tu cich thanh vién Hoi dong quén tri trong céc
truong hop sau

~ a.Thanh vién d6 khong di tur cach 1am thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép hodc bi luat phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi déng quan tri;

b. Thanh vién d6 giri don bing viin ban xin tir chirc dén tru s¢ chinh ciia Céong ty;

¢. Thanh vién d6 bi roi loan tim théan va thanh vién khac cta Ho1 df’ing quan trj c6 nhitng
bing chimg chuyén mén ching t6 ngudi d6 khéng con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién dé khéng tham dy céc cudc hop cua Hoi déng quan tri lién tuc trong vong
séu (6) thing ma khong c6 sy chap thuin cia Hoi déng quan trj va quyét dinh chirc vy clia ngudi
nay bi bé tréng;

d. Thanh vién d6 bi bai nhi¢m theo quyét dinh cia Pai hoi ddng cd dong.

2. Thii tyc mi&n nhiém, bdi nhiém thanh vien HbQT
_ a. P4i v6i trudng hop thanh vién HDQT bi phép luat cAm, khong du tw céch lam thanh
vién HPQT hodc dugc xéc dinh 1a khong du nang luc hanh vi béng vin ban ciia co quan cb chirc

ning hodc cic trudng hop khic theo quy dinh ciia phap luat thi thoi diém chdm dit tu cach thanh
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vién HDQT dugc x4c dinh tai thoi diém dién ra mét trong cac sw kién d6 va do Hoi ddng quan tri
quyét dinh.

b. Déi véi cac truong hop thanh vién ¢6 don xin tir chire thanh vién HDQT, viéc chim dut
thanh vién HDQT dugc coi 1a ¢6 hi¢u luc khi dugec HDQT théng qua.

c. Déi véi truong hop thanh vién HDQT: khong hoan thanh nhiém vu, gian déi...Chu tich
Hoi dong quén trj chiu trach nhiém d4nh gid va 1ap béo céo, d& xudt HDQT bidu quyét quyét dinh,

d. Viée chim ditt tu cach thanh vién HDQT s8 dugc théng bio DHPCD phé chuén tai cude
hop gan nht. ' '

d. Thong béo vé viéc biu, mi&n nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT thuc hién theo Pidu
16, phai dugc cong bd thong tin theo cac quy dinh clia phap luat vé& ching khoan va thi truong
chiing khoan.

Piéu 12. Cic cude hop ciia Hoi dong qudn tri

1. Trudng hop Hoi dong quan tri biu Chu tich thi Chi tich Hoi ddng quan tri s& dugc biu
trong cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéce,
ke tir ngay két thiic bau cir Hoi déng quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién c6 s6
phiéu bau cao nhét hojc ty 1€ lﬁhiéu bau cao nhét tridu tap. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01)
thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhét hodc ty 18 phiéu bdu cao nhét thi céc thanh vién bau theo
nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho trigu tap hop Hoi déng quén tri.

2. Hoi dong quén tri phai hop it nhét m3i quy 01 14n va c6 thé hop bt thudng.

3..Chu tich Hgi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri, khong duogce tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sé céc dbi twong dudi day d& nghj bing van bén
néu & muyc dich cudc hop, vin dé cin thao luan:

a. Ban kiém soét;

b. Téng giam dbe hodc it nhit nim (05) nguai diéu hanh khac;

c. Thanh vién déc lap Héi ddng quén tri;

d. It nhét hai (02) thanh vién Héi ddng quén tri;
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e. Céc truong hop khac (néu co).

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07)
ngdy lam vige, ké tir ngdy nhan dugce d& nghi néu tai khoan 3 Didu nay. Trudng hop Khong tridu
tap hop theo dé nghj thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém v& nhitng thiét hai xay
ra d6i véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chirc hop duge néu tai khoan 3 Pidu 30 c6 quyén triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

5. Cudc hop Hoi déng quan tri duge tién hanh tai tru s& chinh cia Cong ty hodc tai dia
diém khac & Viét Nam hogic & nuée ngoai theo quyét dinh ciia Chi tich Héi déng quén tri va duoc

sur nhat tri ciia Hoi ddng quan tri.
Didu 13. Théng bso hop Hoi ddng quan tri

. Cha tich Hi dong quén tri hofic ngudi triéu tap hop Hoi dong quan trj phai giri thong
béo mai hop truge khi t6 chire hop theo quy dinh. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 thé tir chéi
thong bao moi hop bing vin ban, viéc tir ch01 nay c6 thé dugc thay déi hodc huy bo bang vin ban

cua thanh vién Hoi ddng quan trj do.

2. Thong bao hop HPQT phai dwgc lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao diy di
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu cin thiét vé nhiing vén dé s& duoo

ban bac va bidu quyét tai cudc hop.

3. Ngudi phuy trach quan tri Céng ty c6 trach nhiém soan thao, tong hop va hé thong céc
ndi dung thanh tai li¢u hop; guri thong bao tridu tip hop cing tai liéu lién quan trong noi dung
cuc hop dén cac thanh vién c6 lién quan tham gia dy hop theo chi dao ctia chu tich HDQT (gt
qua email, fax, online office, chuyén phat nhanh...) dén dia chi cua ting thanh vién Hoi déng
quan tri dugc déing ky tai Cong ty.

4, Trudng hop lay ¥ kién thanh vién HDQT bing vin ban, cic van dé canxin y kién HPQT
phal thé hién rd trong vin ban, email... giri dén cAc thanh vién HBQT.
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Diéu 14: Pitu Kkién tién hanh cude hop

1. Céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri 1an thir nhit chi dwoc tién hanh céc quyét dinh khi
¢ it nhit ba phén tu (3/4) s6 thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai
dién thay thé (nguoi duge iy quyén).

2. Truong hop khéng da s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap
lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir n gay du dinh hop 1an thir nhit. Cudc hop triéu tap lai dugc

tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

3. Thanh vién HDQT ph'éi tham dy dﬁy du cac cude hop cia HPQT. Khi khéng truc tiép
tham dy, thanh vién dwgc iy quyén cho ngudi khac di hop néu duqc da sb thanh vién Hoi dong

quan trj chip thuan hoic giri ¥ kién biéu quyét bing vin ban.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop trong

truong hop sau day:
a) ITham du va biéu qtiyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop .theo quy.djnh tai khoan 3 Diéu nay.
¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong tu khac;
d) Gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

5. Truong hop thanh vién HDQT giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thur, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duge chuyén dénl Chu tich Hoi dong quan tri
chidm nhét 01 (mot) gid truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy chiing kién

clia tat ca nhitng ngudi du hop.

6. Hoi dong quan tri thong qua cic quyét dinh va ra nghj quyét trén co s& da sé thanh vién
Héi déng_quén tri dy hop tan thanh. Trudong hop s6 phiéu tin thanh va phan ddi ngang bing nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chit tich Hoi ddng quén trj 1a phiéu quyét dinh.

Diéu 15. Biéu quyét

1. Trir quy dinh tai Diém b Khoan 9 Diéu 30 Diéu 18 Cong ty, mdi thanh vién Héi ddng

quan tri hodc ngudi duge ty quyén tryc ti€p c6 mit véi tr cich ca nhan tai cude hop Hoi dong
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quén trj ¢6 01 (mt) phiéu biéu quyét. Timg ndi dung sau khi d tién hanh thao lugn, nghe ¥ kién
dong gop cua céc thanh vién tham dy hop, HPQT sé tién hanh biéu quyét, hoiic bé phiéu kin.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, cic giao dich
hoic dé xuat ma thanh vién d6 hoic ngum lién quan t&i thanh vién do c6 loi ich va Im ich d6 mau
thuan hodc c6 thé méu thuln véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Héi dong khon g duge tinh vao
sb lwgng dai biéu t6i thiéu cin thiét c6 mit dé c6 thé t6 chirc cude hop Hoi ddng quan trj vé nhiing

quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bidu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 12 Biéu 30 Diéu I¢ khi ¢6 vAn dé phat sinh trong mot cude hop
ctia Hoi dong quan tri lién quan dén loi ich ciia thinh vién Hoi ddng quén tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhiing van @& d6 khong duoc giai quyét bang sy tu nguyén
tit bo quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi dong quén tri ¢ lién quan, nhirng vin d& phét sinh d6
dugc chuyén t6i cho Chu toa cudc hop quyét dinh. Phén quyét ctia Chu toa lién quan dén van dé
ndy c6 gid tri 1a quyét dinh cudi cing trur trudng hop tinh chit hodc pham vi lgi 1ch cua thanh vién

Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong bd ddy du;

4. Khi tham gia biéu quyét, Chu tich HDQT hodc ngudi duqc Chu tich 1y quyén la nguoi

biéu quyét sau cung.
Diéu 16. Bién ban hop Hoi dong quén tri

1. Céc cude hop ctia Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
gilt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tleng Viét va ¢6 thé lap thém bang tiéng

nuée ngoai, ¢b cic ndi dung chi yéu sau day:
a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;
c) Théfi gian, dia diém hcjp;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hogc ngudi duge uy quyen du hop va cach thirc dy hop;
hQ, tén cdc thanh vién khong dy hop va 1y do;

d) Céc van d& duoc thao luén va biéu quyét tai cude hop;
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e) Tom tit phat biéu y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién ciia cude
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi 10 nhitng thanh vién tan thanh, khéng tin thianh va
khong c6'y kién; |

h) Cac van dé da dugc théng qua;

i) Ho, tén, chir ky chti toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chju trach nhiém vé tinh trung thye va chinh xéc cia
ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan trj.

2. Bién ban hop Hoi déng qudn tri va tai liéu stir dung trong cudc hop phai duge Ihru gitr tai
tru s& chinh cua cong ty. '

3. Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi c6 hiéu luc ngang nhau. Truong hop
c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban
tiéng Viét c6 hidu luc ap dung. |

Di¢u 17. Thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong quan tri

1. HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT bing hinh thire biéu quyét truc tiép
tai cudc hop hodc lfiy ¥ kién cia béng vin bén, thu dién tir, fax hodc hinh thirc khic duoc cic
thanh vién HDQT thdng nhit.

2. Hoi ddng quén tri thdng qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& ¥ kién tan thanh
clia da s6 thanh vién Hoi dong quén tri c6 mit (trén 50%). Truong hop sé phiéu tén thanh va phan
dbi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cia Chii tich Hoi ddng quéan tri hodc thanh vién HDQT
duge Chu tich HDQT iy quyén chti toa cude hop sé 1a phiéu quyét dinh.

3. Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién bing viin ban dugc thong qua trén co s ¥ kién tan
thanh ctia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va

gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.
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Pitu 18. Cong b Nghi quyét HDQT

Céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc cong bd theo quy dinh cua cong ty va quy

dinh ctia phép lut vé chimng khoan va thj trudng chimg khoan
CHU()’NG IV: CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Cic tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. H6i ddng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach v& chinh séch phat

trién, nhén sy, lvong thuéng, kiém toan noi bo va cac ti€u ban khéc.

86 lwgng thanh vién cta tidu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh. Céc thanh vién doc lap
Hoi dong quin tri/thanh vién Hoi ddng quan trj khong didu hanh nén chiém da s trong tidu ban
va mot trong s cac thanh vién ndy duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi

ddng quan tri. S& lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira téng sé thanh vién ciia tidu ban.

Hoat dong ctia tidu ban phéi tuan thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia
tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét théng qua tai cube hop cua
tiéu ban 14 thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Viéc thyc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri, hodic clia tiéu ban tric thude Hoi déng
quan tri, hodc clia nguoi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri phai phu hop véi cac
quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

H{i ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap, trach nhiém clia céc tidu ban va trich

nhi¢m ctia ting thanh vién ciing nhu quy ché hoat dong ctia cac tidu ban.

CHUONG V: CAN BO QUAN LY

Diéu 20. C4n b) quin Iy

1. Hé théng quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd may quan ly chiu trach nhiém truéc Hoi
dong quan tri va chiu sy gidm sét cia Hoi dong quén tri trong cong viéc kinh doanh hang ngay

cua Cong ty.
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2. Cén bd quan Iy gom Tong giam ddc, cac Pho tdng gidm dbe, Giam dde, Ké toan trudng
va céc chirc danh quén 1y khac do Hoi dong quén tri bd nhiém. Viée bd nhiém mién nhiém, bii
nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc thong qua bing nghi quyét Hoi dong quan tri.

3. Hoi df‘mg quan tri bd nhiém mét thanh vién trong Hoi démg quén tri hodc mot ngudi khiac
lém'Téng' giam dbe didu hanh; ky hop dé“mg trong d6 quy dinh mirc lwong, thu lao, loi ich va cac
diéu khoan khac lién quan khéc.

4. Theo d& nghi ciia Tong giam doc va duoc sy chdp thuan cia HDQT, Céng ty duogc tuyén
dung ngudi diéu hanh khéc véi sé lugng va tiéu chuin phtt hop véi co cu va quy ché quan 1y cta
Céng ty do HDQT quy dinh.

Thil lao, tién luong, loi ich va cac didu khoan khac trong hop ddng lao dong déi véi Tong
giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop déng véi nhitng ngwoi didu hanh khéc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khéo ¥ kién ctia Téng gism dbc.

5. Can bd quén ly phai dép g céc diéu kién, tiéu chuin cu thé cta tirng vi tri, ¢6 nang luc
chuyén mon, ning lyc thyc tién va ¢6 tinh than trdch nhiém cao, min can dé hd tro Cong ty dat
duge cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

6. Tiéu chuén, trinh tyu thi tuc lién quan viéc bd nhiém, midn nhiém, didu dong, ky hop
ddng c4n by quan 1y duge thuc hién theo quy dinh ctia cong ty va pha hop quy dinh ctia phép luit.

Piéu 21. Téng Giam dbc

(7 Téng giam déc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hing ngay ctia cong ty; chiu su
giam sét ciia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phap luat vé
viée thuc hién cdc quyén va nghia vu duge giao.

2. Tiéu chuén va diéu kién Téng Giam dbc

- Co du nédng lyc hanh vi dﬁn. su va khong thudc ddi tuong khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat doanh nghiép 2020.
_ - €0 trinh d0 chuyén mon, kinh nghiém trong qué“m tri kinh doanh ctia cong ty, néu Piéu
I& cong ty khong c6 quy dinh khéc.

- Quy dinh khéc theo Piéu I& va quy dinh cta Cong ty.
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3. Téng Giam dbc¢ ¢6 nhitng quyén han va trdch nhiém sau:

a.Thyc hién cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri va Pai héi déng cb dbng, ké hoach kinh
doanh va ké hoach diu tu cua Cong ty di dugc Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cb dong thong

qua,

b. Quyét dinh tt ca cac vin dé khéng can phai ¢6 nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri, bao
gdm viée thay mit Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh

hoat ddng sin xuét kinh doanh thuong nhit ciia Cong ty theo nhitng thong 18 quan Iy tot nhit:

c. Kién nghi s6 lugng va céc loai can b quén Iy ma cong ty cin tuyén dung dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hodc mién nhiém nhim thue hién céc hoat dong quéan 1y tét theo dé xuét cia
Hoi ddng quan tri, va tu vén dé Hoi ddng quan trj quyét dinh mirc luong, thu lao, céc lgi ich va

cac diéu khodn khéc clia hop dong lao dong clia can bo quan ly;

d.Tham khao ¥ kién cua Héi ddng quan tri dé quyét dinh sb lugng nguoi lao ddng, mrc
luong, trg cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khac lién quan dén hop df‘mg

lao déng cua ho;

e. Vao quy I hiang nim, Téng Giam dbc phai trinh Hoi ddng quén tri phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dap {ing céc yéu cau clia ngan sach phu
hop;

e. Pé xuit nhitng bién phép néang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

g. _Chuén bi cdc ban dy toan dai han, hing ndm va hiang quy cta Cong ty (sau day goi la
ban du todn) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dy toan hang ndm (bao gbm ci ban cén dbi ké todn, bao cio két qua hoat dong
san xudt kinh doanh v bao céo hru chuyén tién té du kién) cho tirng ndm tai chinh phai dugc trinh
dé Hoi ddng quan trj théng qua va phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cic quy ché cta

Cong ty.

h. Thyc hién tit ca cac hoat dong khéc theo quy dinh ctia Diéu 16 va cac quy ché ciia Cong
ty, cic nghi quyét cia Hoi ddng quan tri, hop ddng lao déng cta Téng Giam dée didu hanh va

phép luat,
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4. Céc trudmg hop mién nhi¢m, bai nhi¢m Tong Giam ddc:

- Do nhu cau cong viée, diéu chuyén, ludn chuyén nhan sy cua Cong ty;

- Hét hop ddng lao dong; |

- Nghi huu va khong gia han hop dong

- Do sirc khoe khong dam béo dé tiép tuc cong viéc

- Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia Cong ty theo quy dinh

- Vi pham quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 quit doanﬁ nghiép

- Truong hop khéc theo quy dinh ctua Cong ty

Hoi d(’ipg quan trj td chirc hop dé biéu quyét mién nhigm, bai nhiém Téng gidm déc va bd
nhiém Tdng giam dbc méi thay thé,

Ditu 22. Théng bio bd nhi¢m, mi&n nhi¢gm ngudi didu hanh doanh nghigp

Thong béo vé viée bd nhiém, miZn nhi¢m ngudi didu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai

Didu 18 Cong ty va quy dinh phap luat vé chimg khodn va thi truong chimg khoén.

CHUONG VI: PHOI HOP HOAT DPONG GIUA HQI PONG QUAN TRI
| VA TONG GIAM POC
Diéu 23. Théng b4o mdi hop, ghi bién ban, thong bao ket qua hop giira Hoi dong quian
tri va Tong gidm doc

1. Trong cac phién hop ctia Hoi dong quan tri, H6i dong quan tri ¢6 thé moi thanh vién
Téng giam dbc va céc cén b6 quan ly khac (néu can) tham du hop dé cung thao luén, gop y cho

nhitng chwong trinh hoat dong cua Cong ty.

2. HDQT c6 thé tham dy céc cude hop giao ban, cudc hop trién khai céc Nghi quyét, quyét
dinh cua HBQT do TGD chi tri hodc cic cude hop véi cac co quan lién quan, d6i tac, khach hang

.. lién quan dén co cdu té chire, co ché, chinh sdch, dinh huéng phat trién ctia Cong ty.
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3. Bién ban, nghi quyét, quyét dinh cudc hop duoc giri cho céc thanh vién tham dy hop va
thuc hién cong _bé thong tin theo quy dinh ctia phap luét.

4. Nhiing van dé kién nghi cia Tong Giam dbc, tiry theo noi dung kién nghi va theo quy
dinh ctia phép lut, quy dinh Céng ty, Hoi dong quan tri triéu tap hop HPQT hodc hop Pai hoi
déng cd dong bét thudng theo quy dinh cta phap lut va Didu 16 Cong ty dé xem xét va quyét
dinh.

Pidu 24. Bio cdo ciia Téng Giam dbe
: 1. Hang quy, nim, Tong Giam déc giri bao cdo vé tinh hinh hoat d6ng san xuét kinh doanh
ctia Cong ty, viéc trién khai thuc hién nghj quyét ciia Pai hoi dong ¢b dong va HDQT, kién nghi
nhitng vén dé can duge HDQT giai quyét va myc tiéu, ké hoach trong thoi gian toi.

2. Trong trudng hop khan cép nhu thién tai, dich hoa, hod hoan, su ¢b bit ngd hodc c6
nguy co bién dong bét thudng 16n, dnh huéng dén hoat dong ctia Cong ty Tdng Gidm dbe c6
quyén quyét dinh c4c bién phép vugt thim quyén ctia minh nhung phai bao céo bang vin ban cho
Chu tich HDQT, HPQT trong thoi gian sém nhét ¢6 thé va chiu trach nhiém truwéc HDQT,
DHDCP vé quyét dinh do.

3. Khi t6 chirc thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HPDQT néu phat hién c6 vin dé
khong phit hop v6i ludt phép hién hanh thi TGP bio cio HPQT dé HPQT diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh do. | |

TruGe khi thye hién cac nhiém vu cin cé su phé duyét cia HPQT, TGP gt t¢ trinh téi
HDQT theo quy dinh.

4. Tai cac cudc hop HPQT dinh ky hogc bat thuong TGD tham du, TG ¢6 thé kién nghi,
gop y xéy dung cac chu truong, chinh sach cia HDQT phu hop véi tinh hinh thuc tién hoat dong
cua Cong ty.

Didu 25. Cung cAp thong tin

1. HPQT c¢6 quyen yéu cau Tong Gidm doc va céc can by quan ly khac bao cdo vé viée

thyc hién nhiém vy va quyén han dugc giao khi thiy can thiét.
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3. Téng Giam dbc phai cung cép cac thong tin dinh ky va theo yéu cau ctia HDQT va cic
quy dinh cua Cong ty.

4. HDQT, TGD thyc hién bao mat théng tin vé cac hoat dong Cong ty theo quy dinh, quy
chc cua Cong ty. Viéc tiét 10 cac théng tin nay chi dugc phép thue hién khi c6 yéu cau cia co
quan c6 thim quyén nhung phai thong bio cho HPQT truéce khi cung cap hoic cac truong hop
khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 26. Phéi hgp hoat dong gia cic thanh vién H§i déng quin tri va Téng Gidm
dbe '

1, ot vies HPQT vi Téng Giam déc thuong xuyén trao doi cong viée va cung cip
thong tin qua lai trén tinh than hop tac, hd trg, tao didu kién thufn lgi cho cong viée ctia cic thanh
vién theo ding quy dinh ciia Pidu 1¢ cong ty, quy ché hoat dong va ké hoach hoat dong chung.
Viée phdi hop hoat dong ndy nhim tranh xung dot vé quyén va nghia vy, ddm bao loi 1ch cao nhét

ctia Cong ty, cd dong, tudn tha cac quy dinh ctia phép luit.

2. HPQT bao dam tao moi diéu kle_:n thuén lgi vé co ché, chinh sach, nguf")n nhan Iyc, co
50 vt chdt dé Ban diéu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao. HDQT ¢ trach nhiém phan hdi c4c
ndi dung, t& trinh ctia TGP vé c4c vén dé thude tham quyén cua HDQT trong thoi gian nhanh
nhit.

3. Ban diéu hanh Cong ty chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan lgi dé cac thanh vién
HDQT thuc hién nhiém vy duge phan cong, dugc tiép can cac thdng tin, bdo céo trong thoi gian
nhanh nhit.

Khi t6 chire thyuc hién cdc Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT, néu phat hién vin d& khong
co loi cho Cong ty hodc chua phu hop véi hoat dong cia Cong ty, thi Tong Giam dbe hoac nguoi
dugc Tong Gidm dée ¢ iy quyén c6 trach nhiém d& nghi HDQT xem xét, diéu chinh cho phu hop.
Truong hop HDQT khong diéu chinh lai Nghi quyét/quyét dinh thi-Téng Giam ddc hodic nguoi
dwoc Tong Gidm dbc Uty quyén van thuc hién nhung c¢6 quyén bao lwu ¥ kién va kién nghi Ién Dai

hoi dﬁng 0 dong hodc co quan c6 tham quyén khac,

Téng Giam déc c6 quyén tir chéi thyc hi¢n cac Nghi quyét/Quyét dinh cua HDPQT hodc

Quyet dinh cia thanh vién HDQT néu xét thiy trai voi phép ludt, Piéu 16 va cac quy dinh cua
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Cong ty; ddng thoi c6 trach nhigm théng béo ngay bing vin ban cho HDQT. Téng Giam déc chiu
trach nhiém vé nhitng ¥ kién clia minh truéc phép luat va HPQT dbi véi nhitng vin dé noi trén.

4. Hoi d(:‘mg quan tri thiét 1ap cac co ché va td chirc cac hoat dong kiém tra nhim kiém so4t
viée trién khai thyuc hién céc chi truong chinh séch, nghi quyét PHPCP, nghi quyét, quyét dinh
HPQT cia ban TGD.

iéu 27. Panh gia hoat dong, khen thwéng va ky lust di véi thanh vién Hoi ddng
quan tri, Tong giam déc va c4n b6 quén ly

1. HPQT quy dinh cac quy dinh danh gia hoat dong hang nim, khen thudng va ky ludt dbi
v6i thanh vién HPQT, Téng Gidm ddc, Ké toan trudng va céc can bd quan 1y khac theo quy dinh
tai Diéu 1¢ va quy dinh ctia phép luit.

2. Ddi véi cée can bo quan Iy do Tong Gidm dbe quyét dinh tuyén dung, bé nhiém, TGD
quyét dinh phuong thire, quy trinh té chirc danh gia va thuc hién danh gia hoat dong, bao céo)
HDQT két qua thue hién.

3. Viéc danh gia, khen thudng, ky luét cin ctr thed chirc ning, nhiém vu, két qua thyc hién

cong vige dugc giao va cac quy dinh khen thuéng, ky luat ctia Cong ty.
CHUONG VII: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Didu 28. Ti¢u chufin ngudi phy trich quén tri Cong ty

1. Hoi dong quan trj ctia Cong ty phi bd nhiém it nhét 01 ngudi phu trich quén tri cong
ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngusi phy trach quan tri cong ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156 Luit Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap g cic tiéu chuin sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn doc 14p dang thuc hién kiém ton
céc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty;

¢. Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia phép ludt, Didu 1¢ va quyét dinh ciia Hoi ddng

quan tri.
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Diéu 29. Mién nhi¢m, bii nhi¢m Ngudi phu trich quan trj cong ty

Hoi dong quén tri c6 thé bii nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty khi cAn nhung khong
tréi v&i cdc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan trj c6 thé bd nhiém Tro Iy
Ngudi phu trach quén tri cong ty tity timg thoi diém.

Thoéng bao bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty thuc hién

theo quy dinh ciia Céng ty va quy dinh ctia phap luit chimg khoén vé cong bd thong tin.
Diéu 30. Quyén va nghia vu Nguoi phu trach quan tri Cong ty
Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

1. Tu van Hoi dong quan trj trong viée td chirc hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh va

cac cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

2. Chuén bi cic cude hop Hoi déng quén tri va Pai hoi déng cb dong theo yéu cau ctia Hoi

dong quan tri;
3. Tuvan vé thu tuc cua céc cudc hop;
4. Tham dy cac cudc hop;

5. Tu vén thi tuc 1ap céc nghi quyét ctia Hoi dong quan tri pha hq\p vOi quy dinh ctia phap

luat;

6. -Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi dong quén trj va céc thong
fin khéc cho thanh vién cua Hoi dong quén tri

7. Giam st va bdo cdo Hoi dong quan trj vé hoat dong cong bd théng tin ctia cong ty.

8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép luat va Diéu I& cong ty;

9. Cc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép lut va Didu 18 cong ty _
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CHUONG VIII: PIEU KHOAN THI HANH

Bi_éu 31. B6 sung, sira dbi quy ché

1. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi dong quén tri xem xét va quyét
dinh. '

2. Trong treong hgp nhitng quy dinh ctia Phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cua cong
ty chura dugc dé cép trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh maéi cia
phép luat khic véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta Phap ludt do

duorn g nhién duge 4p dung va didu chinh hoat dong ctia cong ty

Piéu 32. Hiéu Iyc thi hanh
1. Quy ché nay gdm 8 chuong, 32 didu va duoc Dai hdi ddng cb dong Cong ty Cé phan
Thuc pham Lam Dong thong qua ngay 30 thiang 09 ndm 2021, cac quy ché trude day c6 ndi dung

- trdi v6i quy ché nay déu bii bo.

2. Céc ban sao hoac t:rich luc Quy ché quan tri cong ty phai ¢6 chit ky cua Chu tich HDQT
hoic it nhat mot phan hai (1/2) tdng sé thanh vién HDQT méi c6 gia tri.

3. Thanh vién HBQT, Tdng Giam ddc va cac phong ban, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach

L
TM.HQI PONG QUAN TRI

nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay.
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