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QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN THU'C PHAM LAM PONG

- Can cir Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 @3 duge Qubc hoi théng qua 17/06/2020;
- Can ctr Dieu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C4 phin Thuc phim Lam Pdng,

D¢ cugc hop PHDCD thuong nién nam 2026 ciia Cong ty Cé phén Thuc phdm Lam
Déng dugc tién hanh nhanh gon, thuén lgi, ddm bao quyén lgi ctia Co dong va tuén thu cic quy
dinh cia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty. Kinh d& nghi PHDCD thong qua Quy ché lam
viéc tai cudc hop Dai hoi df“)ng ) ddng thuong nién ndm 2026, cu thé nhu sau :

I CH dong tham du hop

- Ccz) dong tham dyu hop Dai héi 1a cac cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén hop phap
cua cac co dong c6 tén trong danh sich cb dong co quyén du hop tai ngdy choét danh sach cd
dong (19/06/2026).

- Tai dai hoi dong c6 dong, timg cb dong hoic ngusi dai dién duoc Uy quyén cia cb
dong duoc nhén Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét tham dyu hop Dai hoi tir Ban tham tra tur céch
cd doéng.

- Céc cb dong va dai dién duoc ty quyén cia cb dong phai tuan tha theo su diéu hanh
ciia Chu toa Pai hoi, tao diéu kién cho phién hop dién ra thuan loi va thanh cong, tuin thu cac
quy dinh, quy ché lam viéc cua Dai hoi.

- Céc C6 dong hodc dai dién dugc ty quyén cuia cb dong dén muodn (sau khi khai mac
va dai hoi da lam viéc) c6 quyén tham du dai hdi, c6 quyén tham gia biéu quyét tit ca cac van
dé dién ra sau d6. Két qua da biéu quyét tai dai héi trude khi cb dong dén van c6 gia tri phap
Iy (khong biéu quyét lai).

IL. Nhiém vu ciia Dai hoi

- Biéu quyét thong qua cac Béo cédo cia HDQT va Ban diéu hanh Cong ty;

- Biéu quyét thong qua cac To trinh cia HPQT;

- Biéu quyét cac néi dung khac thudc thim quyén cua Dai hoi ddng cb dong.

111 Biéu quyét théng qua cic ndi dung, quyét dinh ciia PHDCD

1. Biéu quyét

a. Nguyén tic biéu quyét

_ - Moi quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong phai biéu quyét cong khai va tryc tiép dudi

su diéu hanh ctia Chu toa doan.

- Quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong dugc thong qua khi dat ty 1é tdi thidu theo quy
dinh cta phép ludt va Diéu & Céng ty.




+ Céc quyét dinh cia Pai hoi df?mg ) dong lién quan dén cac van dé sau déy dugc thong qua
khi ¢6 tir 65% trg 1én tong sb phiéu biu cac cb ddng c6 quyén biéu quyét c6 madt truc ti€p
hodc théng qua dai dién dugc Uiy quyén c6 mit tai cudc hop Dai héi dong cd dong:

v Loai ¢b phin va téng s6 ¢ phén ciia tirng loai;
v' Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
v’ Thay ddi co c4u tb chirc quén ly Cong ty;

v T6 chirc lai, giai thd Céng ty

v" Du 4n diu tu hoic bén tai san c6 gia tri tir 35% téng gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong
bdo cdo tai chinh gan nhit ciia Cong ty, trir truong hop Dicu 1é cong ty quy dinh ty I¢é

hodc gia tri kh4c.

+ Cacndi dung khac thong qua khi c6 50% trg Ién téng s6 phiéu bidu quyét dy hop tén thanh,
trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh

nghiép.

- Mbi ¢6 ddng c6 sb bidu quyét duoc tinh bang tdng sb cb phan ma ngudi dé s¢ hivu va
dai dién s& hitu hodc dugc iy quyén

b. Cich thitc biéu quyét

- C6 dong/ngudi dai dién duoc nhan mot The bicu quyéyPhiéu biéu quyét theo méu ciia
Cong ty, trong d6 ghi Ho tén va s phiéu c6 quyén bicu quyét.

- C6 dong/ngudi dai dién thyc hién viée biéu quyét Tén thanh, Khéng tan thanh, Khong
cO y kieén v€ céc vén dé phai théng qua PHPCDP.

- Ban kiém phiéu s& thyc hién viéc kiém phiéu theo timg loai y kién ciia C5 dong/ngudi
dai dién. So thé Tén thanh duoc dém trudc, sb thé Khéng tén thanh dugc dém sau, s thé Khéng
coy ki€n duge dém cubi cing.

- C6 dong chi duoc biéu quyét y kién mét (01) I14n cho mot trong cac muc chon Tan
thanh, Khong tan thanh, Khéng c6 y kién khi Chu toa doan y€u cau bi€u quyét.

- Phiéu biéu quyét

+ Cach ghi Phiéu bidu quyét: Co dong danh ddu “X” hodc “V” vao mét trong céc 6:
Tén'thén,h, Kh(")pg tan thanh hogc Khong c6 y kién trong ung vdi tirng van dé duge néu trong
Phiéu bi€u quyét.

Trong truong hop c6 cdc vz’i‘in dé biu quyét phat sinh ngoai cac ndi dung trong Phiéu
bi€u quyet, véi dieu kién cac van dé nay dugc Pai hoi théng qua dé dua vao céc noi dung trong
Phi€u bi€u quyét, cic c6 dong s& ghi céc ndi dung moi ndy vao dong bo trong cta Phiéu bidy
quyé€t theo hudng dan cta Poan chi toa hoiic Ban té chitc, Tuong tu, c6 déng danh diu “X>
hogc “V” vao mét trong céc 6: Tén thanh, Khéng tan thanh hogc Khong c6 ¥y kién twong tng
v0i ting ndi dung dugc bo sung.

+ Phiéu biéu quyét khong hop 1&: C4c Phiéu duoc coi 1a khong hop 1€ trong cac trudng
hop sau:

v Phiéu khéng theo miu quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khéng c6 diu cua
Cong ty;




v’ Phiéu bj gach x6a, sira chita, ghi thém hoéc ghi tén khong dung, khong thuc danh
sach cac ni dung da dugc Pai hoi dong cb dong thong nhat bi€u quyét;

v' Phiéu bi réch roi, khong con nguyén ven;

v bénh déu chon tir 2 6 tr& 1én hodc gach bé, tiy xo6a tai ting ye‘in dé can ldy y kién thi
phan bi€u quyét tai van dé d6 khong hop 18; Cac noi dung khic danh dau ding quy dinh thi vin
dugc ghi nhan 1a hop 1é.

v" Khéng c6 chit ky clia cb dong hoic dai dién theo tiy quyén cta cb dong.
+ Trudng hop c6 dong bod tréng khong danh ddu chon vao bt cit 6 nao duoc coi la
khéng cd y kién.

_ + BanKiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu bidu quyét sau khi Dai héi dong cb dong
bi€u quyét.

IV. Phat biéu y kién tai DHPCPD

C6 dong/ngudi dai dién c6 quyén phat bidu y kién v& tit ca cac vén dé cin théo luan va

biéu quyét tai PHDCD, nhung phdi tuan tha cic quy dinh sau:

- Khi déang k)’f‘phét,biéu phai gio cao Thé bidu quyét, néu Ho Tén Cé dong/ngudi dai
dién va so CP c6 quyén bicu quyét;

- Pugce Chu toa doan df“mg y;

- Noi dung phat biéu ngén gon, dung trong tdm va phi hop véi céc ndi dung dang thao
luén d€ thong qua, thoi gian phat biéu khong qua 05 phut.

V. Doan Chii toa

- Chu tich HDQT la chii toa Dai hoi. Truong hop Cha tich HDQT ving mit thi cac thanh
vién HDQT con lai bau ra mét trong sb cac thanh vién HDQT lam chu toa Pai hoi.

- Poan chii toa gdbm mét sé thanh vién Hoéi d@)ng quan tri va can bo quéan ly cia Cong ty
do Chu toa Pai hoi chi dinh.

- Nhiém vu cia Poan chu toa:

+ Diéu khién cuoc hop DPHDCD theo Chuong trinh va cac Quy ché da dugc PHDCD
thong qua;

+ Hudng din, thao ludn va lay biéu quyét cac van dé trong chuong trinh nghi su;

+ Giai quyét tit ca cac van dé lién quan va phét sinh trong qua trinh hop PHPCD theo
cac Quy che da thong qua, theo Luét DN va Diéu Ié Cong ty.

+ Chu toa c¢6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén céc y kién dong gép cuia cb dong
néu cdc ndi dung déng gbp, kién nghj nim ngoai ndi dung xin y kién Dai hoi.

+ C6 quyén yéu ciu cac €0 quan ¢ tham quyé":‘n duy tri trat ty cudc hop hoic truc xuit
nhitng ngudi c6 bicu hién gay rdi, khong tuan thi quyén diéu hanh ctia Poan chii toa, ngin can
dicn bién binh thudng ctia Pai hdi ra khoi Dai hoi.

VI. Thr ky doan

- Danh séch Thu ky PH do chii toa doan chi dinh.

- Nhiém vy cia Thu ky :

+ Ghi chép ddy du, chinh x4c céc dién bién cudc hop, cac ¥ kién phat biéu théo lusn
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trong cudc hop PHDCD;
+ Lép Bién ban hop PHDCD;
+ Lap va doc Du thao Nghi quyét cia PHDCD
+ Thuc hién céc cong viéc hd trg theo phan cong ciia Poan Chu tich.
VIL Ban kiém phiéu

- Danh sach Ban kiém phiéu DH gdm 01 truedng ban va cac thanh vién dugc PHDPCD
thong qua.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

_ + Huéng din ¢b dong cach sir dung Thé bidu quyét/phiéu biéu quyét, thé thirc bidu

quy¢t.

+ Kiém tra, gidm sét viéc bo phiéu cua cac cb dong.

+ T4 chirc kiém phiéu, dam bao viéc viéc kiém phiéu phai dam bao tinh chinh xac, minh
bach, khach quan, kip thoi va tuén thi ding quy dinh cia phap luat va quy ché nay. Truong
hop Ban klem phiéu khong thé xac dinh chinh x4c céc cb dong co lién quan khong c6 quyén

biéu quyét cho timg vén dé do thleu thong tin hay do quy dinh ctia phép luat chua day di hoac
khong rd rang, thi phiéu cua cb dong do6 van dugc tinh.

+ Lap bién ban kiém phiéu.

+ Cong bd két qua kiém phiéu va giao toan b tai lidu cho Chii toa doan luu gi.
VIIL Bién bin va Nghi quyét Dai hi dong cb dong

NOoi dung cudc hop PHDCD duoc lap thanh Bién ban.

Bién bén cudc hop PHPCPD dugc doc va thong qua trudce khi bé mac cudc hop PHDCD.
Cac bién ban cudc hop Dai hdi, bién ban kiém tra tu cach cb déng, bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac lién quan dién bién, két qua ctia Dai hoi duoc luu gilr tai tru s& Cong ty.

Can ctr két qua cudc hop, Chu toa ra Nghi quyét Pai hoi dong cb dong vé cac van dé
dugc Pai hoi ddng cd dong thong qua.

IX. Cic van dé khac:

Dé cudc hop PHDCD dién ra trft tu, chét luong va ddm béo thoi gian yéu chu Cd
dong/ngudi dai dién :

- Khong n6i chuyén riéng trong cudc hop;

- Tat hoic dé ché dd khong phét 4m thanh cia dién thoai di dong trong cudc hop;

- Trudng hop cén thiét phai lién lac dién thoai thi phai ra khoi phong hop;

- Neu Co dong/ngudi dai dign vang mat tai Phong hop (bét ctr ly do gi) trong lc 1dy
bidu quyét, thi sé cd CP quyen biéu quyét cia CH dong/ngudi dai dién d6 dugce tinh 13 Tan
thanh khi PHDCD biéu quyét;

- Cudc hop PHDCD ¢6 thé 1am viéc théng tam (qua gior nghi budi sang hodc sang dau
gid budi chleu) dé hoan thanh chuong trinh nghi sy va dam bao ti 1§ biéu quyét dé thong qua
cac ndi dung can phai biéu quyét thong qua tai DHDCD thudng nién 2026.

- Cac Cb dong tham du Pai hoi c6 trach nhiém tudn thi quy ché nay.
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Quy ché nay dugc théng qua tai phién hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2026
cua Cong ty./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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