CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BẢN KIỂM ĐIỂM

            Kính gửi: - Ban lãnh đạo Công ty…………………………………
-Trưởng phòng…………………………………………
Tôi tên là: ……………………………………………………..………
Đơn vị: ………………………………………………………….
Chức vụ: ……………………………………………………..…
Nhiệm vụ được giao: ……………………………………………………………
Theo yêu cầu của lãnh đạo công ty, tôi xin tự kiểm điểm bản thân như sau:
Trình bày sự việc xảy ra: …………………………………………………………………
Xác định lỗi của bản thân khi xảy ra sự việc: ………………………………………….
Nguyên nhân sai phạm: ………………………………………………………………
Hậu quả do sai phạm xảy ra: ……………………………………………………….
Tôi tự nhận thấy hành vi của mình là sai trái, không tuân thủ các quy định của Công ty, dẫn đến những hậu quả đáng tiếc cho bản thân và công việc của Công ty.
Tôi xin tự nhận hình thức kỷ luật: ………………………………………………………
Tôi xin hứa sẽ không tái phạm lỗi lầm này một lần nào nữa. Nếu có tái phạm, tôi xin chịu các hình thức kỉ luật theo quy định của Công ty và quy định pháp luật.
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